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PROCEDURY 

organizowania i przeprowadzania egzaminu  
potwierdzaj � cego kwalifikacje zawodowe od  2008 roku 

 
Procedury i instrukcje zosta
y opracowane na podstawie rozporz� dzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania 
i promowania uczniów i  s
uchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach 
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmianami) oraz §6 rozporz� dzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunków organizowania 
kszta
cenia, wychowania i opieki dla dzieci i m
odzie� y niepe
nosprawnych oraz niedostosowanych 
spo
ecznie w specjalnych przedszkolach, szko
ach i oddzia
ach oraz w o� rodkach (Dz.U. z 2005 r. 
Nr 19, poz. 166), §6 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 
r. w sprawie warunków organizowania kszta
cenia, wychowania i opieki dla dzieci i m
odzie� y 
niepe
nosprawnych oraz niedostosowanych spo
ecznie w przedszkolach, szko
ach i oddzia
ach 
ogólnodost� pnych lub integracyjnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 19, poz. 167) oraz Rozporz� dzenia RM 
z 28 maja 1996r. w sprawie przygotowania zawodowego m
odocianych i ich wynagradzania (Dz.U. 
z 1996 r. Nr 60, poz.278 z pó� niejszymi zmianami). 

Ilekro�  w procedurach jest mowa o: 

· „szkole”  - rozumie si�  ponadgimnazjaln� : zasadnicz�  szko
�  zawodow� , czteroletnie 
technikum, technikum uzupe
niaj� ce i szko
�  policealn� ; 

· „placówce”  – rozumie si�  placówk�  kszta
cenia praktycznego lub placówk�  
kszta
cenia ustawicznego; 

· „dyrektorze szko
y/placówki”  - rozumie si�  dyrektora szko
y/placówki, w której ucze�  
realizuje kszta
cenie zawodowe; 

· „o � rodku egzaminacyjnym”  - rozumie si�  szko
� , placówk�  lub pracodawc� , 
upowa� nione przez dyrektora komisji okr� gowej do zorganizowania etapu 
praktycznego; 

· „egzaminie zawodowym” - rozumie si�  egzamin potwierdzaj� cy kwalifikacje 
zawodowe. 

 

W procedurach stosuje si�  nast� puj� ce skróty: 

CKE -  Centralna Komisja Egzaminacyjna 

OKE -  okr� gowa komisja egzaminacyjna 
etap pisemny egzaminu 
SZN -   szkolny zespó
 nadzoruj� cy  
PSZN -  przewodnicz� cy szkolnego zespo
u nadzoruj� cego 
ZN -   zespó
 nadzoruj� cy 
PZN -   przewodnicz� cy zespo
u nadzoruj� cego 
etap praktyczny egzaminu 
KOE -             kierownik o� rodka egzaminacyjnego, 
ZNEP -  zespó
 nadzoruj� cy etap praktyczny,  
PZNEP -  przewodnicz� cy zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny, 
ZE -   zespó
 egzaminacyjny, 
PZE -   przewodnicz� cy zespo
u egzaminacyjnego, 
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I. INFORMACJE OGÓLNE 
Egzamin zawodowy jest przeprowadzany jeden raz w ci� gu roku szkolnego w okresie 

od czerwca do sierpnia, w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji 
Egzaminacyjnej.  

Dla absolwentów szkó
, w których zaj� cia dydaktyczno-wychowawcze ko� cz�  si�  
w styczniu, egzamin zawodowy jest przeprowadzany w okresie od stycznia do marca, 
w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.  

Termin egzaminu zawodowego dyrektor CKE og
asza na stronie internetowej CKE, nie 
pó� niej ni�  na 4 miesi� ce przed terminem egzaminu zawodowego. 

1. Zg
aszanie uczniów/s
uchaczy oraz absolwentów do  egzaminu 

1.1. Ucze� /s
uchacz lub absolwent, który zamierza przyst� pi�  do egzaminu 
zawodowego w danym zawodzie, sk
ada pisemn�  deklaracj�  (Za
� cznik I.1.) 
nie pó� niej ni�  do dnia 20 grudnia roku szkolnego, w  którym zamierza 
przyst� pi�  do egzaminu. Ucze� /s
uchacz lub absolwent szko
y, w której zaj� cia 
dydaktyczno-wychowawcze ko� cz�  si�  w styczniu sk
ada deklaracj�  nie 
pó� niej ni�  do dnia 20 wrze� nia roku szkolnego, w którym zamierza przyst� pi�  
do egzaminu zawodowego. Ucze� /s
uchacz lub absolwent sk
ada deklaracj�  
tylko w zakresie jednego zawodu. 

1.2. Ucze� /s
uchacz, który zamierza przyst� pi�  do egzaminu zawodowego 
bezpo� rednio po uko� czeniu szko
y, deklaracj� , o której mowa w punkcie 
1.1., sk
ada dyrektorowi szko
y lub placówki, w której si�  uczy.  

Absolwent, który uko� czy
 szko
�  we wcze� niejszych latach sk
ada deklaracj�  
dyrektorowi szko
y, któr�  uko� czy
. Deklaracja ta jest przechowywana 
w dokumentacji egzaminu zawodowego w szkole/ placówce. 

1.3. Dyrektor szko
y/placówki, na podstawie z
o� onych deklaracji, sporz� dza 
informacj�  dotycz� c�  osób, które zamierzaj�  przyst� pi�  do egzaminu 
zawodowego i przesy
a j�  w formie elektronicznej dyrektorowi OKE 
odpowiednio - nie pó� niej ni�  do dnia 10 stycznia roku szkolnego, w którym 
jest przeprowadzany egzamin zawodowy, a w przypadku absolwentów szkó
, 
w których zaj� cia dydaktyczno-wychowawcze ko� cz�  si�  w styczniu - nie 
pó� niej ni�  do dnia 30 wrze� nia roku szkolnego, w którym jest przeprowadzany 
egzamin zawodowy.  

1.4. W przypadku likwidacji lub przekszta
cenia szko
y, absolwent, który uko� czy
 
szko
�  we wcze� niejszych latach, sk
ada pisemn�  deklaracj�  dyrektorowi OKE 
w
a� ciwej ze wzgl� du na siedzib�  likwidowanej lub przekszta
conej szko
y, 
wraz ze � wiadectwem uko� czenia szko
y. OKE wykonuje i po� wiadcza kopi�  
� wiadectwa, która pozostaje w OKE. 

1.4.a W przypadku przekszta
cenia szko
y, polegaj� cego na jej likwidacji 
i powo
aniu z now�  nazw�  w tym samym miejscu, absolwent, który uko� czy
 t�  
szko
�  we wcze� niejszych latach, sk
ada pisemn�  deklaracj�  dyrektorowi tej 
szko
y. 

1.5. Osoby posiadaj� ce � wiadectwa szkolne uzyskane za granic� , uznane za 
równorz� dne � wiadectwom uko� czenia odpowiednich polskich szkó
 
ponadgimnazjalnych lub ponadpodstawowych, pisemn�  deklaracj� , o której 
mowa w punkcie 1.1. sk
adaj�  dyrektorowi OKE w
a� ciwej ze wzgl� du na 
miejsce zamieszkania tych osób wraz z po� wiadczon�  kopi�  � wiadectwa 
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uko� czenia szko
y w terminie do 20 grudnia roku szkolnego, w którym odbywa 
si�  egzamin zawodowy. Kopi�  � wiadectwa po� wiadcza OKE. 

1.6. Osoby, o których mowa w punktach 1.4. i 1.5. b� d�  zdawa�  egzamin 
zawodowy w szkole lub placówce wskazanej przez dyrektora OKE, który 
informuje o tym dyrektorów wskazanych szkó
/placówek na  co  najmniej 
2 miesi� ce przed terminem egzaminu zawodowego. 

1.7. Osoby, które z
o� y
y deklaracj�  i nie przyst� pi
y do egzaminu zawodowego lub 
odpowiedniego etapu tego egzaminu, przerwa
y egzamin zawodowy albo nie 
uzyska
y wymaganej do zdania liczby punktów z danego etapu, maj�  prawo 
przyst� pi�  do egzaminu zawodowego lub odpowiedniego etapu tego egzaminu 
w kolejnych terminach jego przeprowadzania, okre� lonych zgodnie z §113 ust. 
1 i 2 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku 
(Dz.U. z 2007 r. Nr 83 poz. 562 ze zmianami), tj. najwcze� niej za rok od daty 
uko� czenia szko
y lub przyst� pienia do egzaminu lub jego etapu. 

1.8. Osoby, o których mowa w punkcie 1.7., zamierzaj� ce przyst� pi�  do egzaminu 
zawodowego lub jego etapu, deklaracj�  przyst� pienia do egzaminu 
zawodowego sk
adaj�  dyrektorowi szko
y, któr�  uko� czyli, a w przypadku 
likwidacji lub przekszta
cenia szko
y – dyrektorowi OKE w
a� ciwej dla miejsca 
uko� czenia szko
y, z wyj� tkiem przypadku okre� lonego w punkcie 1.4.a.  

1.9. Osoby, o których mowa w punkcie 1.7., po up
ywie 3 lat od daty pierwszego 
przyst� pienia do egzaminu zawodowego zdaj�  egzamin zawodowy w pe
nym 
zakresie. 

1.10. Osoby upowa� nione przez dyrektora szko
y/placówki lub odpowiednio 
dyrektora OKE, potwierdzaj�  przyj� cie deklaracji, o której mowa w punkcie 
1.1 i przekazuj�  potwierdzenie uczniowi/s
uchaczowi lub absolwentowi 
(Za
� cznik I.2.). 

1.11. Absolwenci ze specyficznymi trudno� ciami w  uczeniu si�  maj�  prawo 
przyst� pi�  do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do 
ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, na podstawie 
opinii publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej 
poradni specjalistycznej, albo niepublicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej, spe
niaj� cej 
warunki, o których mowa w art.71b ust. 3b ustawy o systemie o� wiaty.  

1.12. Opinia powinna by�  wydana przez poradni�  nie pó� niej ni�  do ko� ca wrze� nia 
roku szkolnego, w  którym jest przeprowadzany egzamin zawodowy, i nie 
wcze� niej ni�  na  4 lata przed terminem egzaminu zawodowego.  

1.13. Opini� , o której mowa w punkcie 1.11., ucze� /s
uchacz przekazuje dyrektorowi 
szko
y/placówki wraz z deklaracj� , o  której mowa w punkcie 1.1.  

1.14. Absolwentom szkó
 w zak
adach poprawczych, zak
adach karnych lub 
aresztach � ledczych opini� , o której mowa w punktach 1.11. i 1.12. mo� e 
wyda�  psycholog zatrudniony odpowiednio w zak
adzie poprawczym, 
zak
adzie karnym lub areszcie. 

1.15. Absolwenci posiadaj� cy orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania 
oraz absolwenci niepe
nosprawni i niedostosowani spo
ecznie posiadaj� cy 
orzeczenia o potrzebie kszta
cenia specjalnego, maj�  prawo przyst� pi�  do 
egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do 
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, na podstawie 
orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczenia o potrzebie 
kszta
cenia specjalnego. 
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1.16. Absolwenci chorzy lub niesprawni czasowo, na podstawie za� wiadczenia o 
stanie zdrowia wydanego przez lekarza, mog�  przyst� pi�  do egzaminu 
zawodowego w warunkach i formie odpowiednich ze wzgl� du na ich stan 
zdrowia. 

1.17. Dyrektor Komisji Centralnej opracowuje szczegó
ow�  informacj�  o sposobie 
dostosowania warunków i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego do 
potrzeb absolwentów i podaje j�  do publicznej wiadomo� ci na stronie 
internetowej Komisji Centralnej nie pó� niej ni�  do dnia 1 wrze� nia roku 
szkolnego, w którym jest przeprowadzany egzamin zawodowy. 

1.18. Za dostosowanie warunków i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego 
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwentów odpowiada: 

· w przypadku etapu pisemnego – przewodnicz� cy szkolnego zespo
u 
nadzoruj� cego, 

· w przypadku etapu praktycznego – kierownik o� rodka egzaminacyjnego. 

1.19. W przypadku likwidacji lub przekszta
cenia szko
y, absolwenci, o których 
mowa w punkcie 1.11 i 1.14, którzy uko� czyli szko
�  we wcze� niejszych 
latach, sk
adaj�  pisemn�  deklaracj�  dyrektorowi OKE, wraz ze � wiadectwem 
uko� czenia szko
y oraz opini�  lub odpowiednim orzeczeniem. OKE wykonuje 
i po� wiadcza kopi�  � wiadectwa i opinii lub orzeczenia, które pozostaj�  w OKE. 

1.20. Dyrektor szko
y/placówki niezw
ocznie po zako� czeniu klasyfikacji ko� cowej 
w klasach programowo najwy� szych sk
ada dyrektorowi OKE i KOE pisemn�  
informacj�  o  zg
oszonych do egzaminu zawodowego uczniach, którzy nie 
uko� czyli szko
y. 

2. Warunki i miejsce przeprowadzania egzaminu zawod owego 
2.1. Zdaj� cy, przyst� puje do etapu pisemnego egzaminu zawodowego w szkole, 

któr�  uko� czy
, z zastrze� eniem punktu 2.2., 2.3. i 2.4. 

2.2. Osoby, o których mowa w punktach 1.4. i 1.5., przyst� puj�  do etapu 
pisemnego egzaminu zawodowego w szkole lub placówce wskazanej przez 
dyrektora OKE. 

2.3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE mo� e wskaza�  inn�  szko
�  lub 
placówk� , w której zdaj� cy przyst� pi do etapu pisemnego egzaminu 
zawodowego.  

2.4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE mo� e podj��  decyzj�  
o przeprowadzeniu etapu pisemnego egzaminu zawodowego dla absolwentów 
danej szko
y/placówki lub szkó
/placówek w miejscu nie b� d� cym siedzib�  
szko
y.  

2.5. Absolwenci zasadniczych szkó
 zawodowych oraz szkó
 policealnych 
kszta
c� cych w tych samych zawodach, zdaj�  etap praktyczny egzaminu 
zawodowego w szko
ach/placówkach lub u pracodawców posiadaj� cych 
upowa� nienie dyrektora OKE do zorganizowania i przeprowadzenia tego 
etapu egzaminu dla danego zawodu. 

2.6. Absolwenci techników i szkó
  policealnych kszta
c� cych w zawodach 
wymienionych w Za
� czniku I.3. zdaj�  etap praktyczny egzaminu zawodowego 
w szko
ach/placówkach lub u pracodawców posiadaj� cych upowa� nienie 
dyrektora OKE do zorganizowania i przeprowadzenia tego etapu egzaminu dla 
danego zawodu.  
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W zawodach, nie wymienionych w Za
� czniku I.3. absolwenci zdaj�  etap 
praktyczny egzaminu w macierzystych szko
ach/placówkach. 

 
2.7. W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE mo� e powierzy�  danej szkole 

lub placówce przeprowadzenie etapu pisemnego egzaminu zawodowego 
tak� e dla absolwentów innej szko
y lub szkó
, informuj� c o tym dyrektorów 
zainteresowanych szkó
/placówek, na co najmniej 2 miesi� ce przed terminem 
egzaminu zawodowego zgodnie z §116 ust. 2 rozporz� dzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku (Dz.U. z 2007 r. Nr 83 poz. 
562 ze zmianami). 

 
2.8. W przypadku, gdy ze wzgl� dów lokalowych etapy lub etap egzaminu jest 

organizowany poza siedzib�  szko
y, dyrektor tej szko
y zawiadamia pisemnie 
OKE o danych adresowych miejsca egzaminu oraz podaje numer telefonu do 
kontaktu. Zawiadomienie nale� y przys
a�  do OKE najpó� niej na 6 tygodni 
przed terminem etapu pisemnego egzaminu. Za zabezpieczenie przesy
ki 
z materia
ami egzaminacyjnymi odpowiada dyrektor szko
y.  

Zapis w punkcie 2.8. nie dotyczy szkó
, o których mowa w pkt. 2.3, 2.4, 2.7. 
oraz etapu praktycznego egzaminu w zawodach wymienionych w Za
� czniku 
I.3., który odbywa si�  zawsze w o� rodku egzaminacyjnym posiadaj� cym 
upowa� nienie OKE do przeprowadzenia danego egzaminu.  
 

II. ETAP PISEMNY EGZAMINU POTWIERDZAJ � CEGO 
KWALIFIKACJE ZAWODOWE 

Przewodnicz� cym szkolnego zespo
u nadzoruj� cego jest dyrektor szko
y lub placówki, 
w której jest przeprowadzany etap pisemny egzaminu. W uzasadnionych przypadkach 
przewodnicz� cym szkolnego zespo
u nadzoruj� cego mo� e by�  osoba wskazana przez 
dyrektora OKE. 

1. Zadania przewodnicz � cego szkolnego zespo
u nadzoruj � cego 

1.1. Przewodnicz� cy SZN odpowiedzialny jest za zorganizowanie i przebieg 
egzaminu zawodowego w danej szkole/placówce. 

1.2. Przewodnicz� cy SZN w danej szkole/placówce powinien przekaza�  zdaj� cym 
niezb� dne informacje dotycz� ce egzaminu zawodowego (Za
� cznik II.1.) 

1.3. Przewodnicz� cy SZN, najpó� niej w dniu zako� czenia zaj��  w klasach 
programowo najwy� szych powiadamia zdaj� cych pisemnie o  terminach, 
miejscach i  godzinach rozpocz� cia egzaminu oraz o ewentualnych 
dokumentach i  materia
ach wymaganych aby przyst� pi�  do egzaminu. 

1.4. Przewodnicz� cy SZN, nie pó� niej ni�  na miesi� c przed terminem egzaminu 
zawodowego, powo
uje cz
onków szkolnego zespo
u nadzoruj� cego 
(Za
� cznik II.2.) oraz mo� e powo
a�  zast� pc�  przewodnicz� cego SZN 
(Za
� cznik II.3.). 

1.5. Przewodnicz� cy SZN i jego zast� pca powinni odby�  szkolenie w zakresie 
organizacji i przebiegu egzaminu zawodowego, organizowane przez OKE. 

1.6. Przewodnicz� cy SZN przeprowadza szkolenie cz
onków szkolnego zespo
u 
nadzoruj� cego w zakresie post� powania z materia
ami obj� tymi ochron�  przed 
nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od cz
onków szkolnego zespo
u 
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nadzoruj� cego pisemne o� wiadczenia o przestrzeganiu procedury 
post� powania z tymi materia
ami (Za
� cznik II.4.). O� wiadczenia s�  
przechowywane 
� cznie z dokumentacj�  egzaminu zawodowego. 

1.7. Spo� ród cz
onków SZN przewodnicz� cy powo
uje, nie pó� niej ni�  na miesi� c 
przed terminem egzaminu, zespo
y nadzoruj� ce przebieg egzaminu 
zawodowego w poszczególnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza 
przewodnicz� cych tych zespo
ów (Za
� cznik II.5.). 

1.8. Przewodnicz� cy SZN przedstawia przewodnicz� cym zespo
ów nadzoruj� cych, 
nie pó� niej ni�  na 1 tydzie�  przed terminem egzaminu:  

- list�  zada�  i obowi� zków, dotycz� cych organizacji i przebiegu etapu pisemnego 
egzaminu, 

- procedur�  przebiegu etapu pisemnego egzaminu (z uwzgl� dnieniem wymaga�  
zdaj� cych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, którzy przyst� puj�  do 
egzaminu), 

- informacje dotycz� ce przygotowania sali/sal dla zdaj� cych o specjalnych 
potrzebach edukacyjnych i dostosowania warunków przeprowadzania egzaminu 
do ich mo� liwo� ci, 

- wzory protoko
ów egzaminu i sposób ich wype
niania.  

1.9. Przewodnicz� cy SZN nie pó� niej ni�  na 1 tydzie�  przed terminem egzaminu, 
przygotowuje listy zdaj� cych do wywieszenia przed ka� d�  sal�  
egzaminacyjn� , na podstawie listy zdaj� cych przekazanej przez komisj�  
okr� gow� . Osoby przyst� puj� ce do egzaminu w ró� nych zawodach mog�  
zosta�  przydzielone do jednej sali egzaminacyjnej. 

1.10. Przewodnicz� cy SZN nadzoruje prace zwi� zane z przygotowaniem sal, 
w których odb� dzie si�  egzamin, sprawdza przygotowanie sal w dniu 
poprzedzaj� cym termin egzaminu. 

1.11. Przewodnicz� cy SZN lub upowa� niony przez niego zast� pca/cz
onek SZN 
(Za
� cznik II.6.), w obecno� ci innego cz
onka tego zespo
u odbiera przesy
k�  
zawieraj� c�  pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi, do 
etapu pisemnego egzaminu zawodowego, sprawdza, czy przesy
ka nie zosta
a 
naruszona, i sprawdza, czy zawiera wszystkie materia
y niezb� dne do 
przeprowadzenia egzaminu. 

1.12. Przewodnicz� cy SZN lub upowa� niony przez niego zast� pca/cz
onek 
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materia
y niezb� dne 
do przeprowadzenia etapu pisemnego egzaminu zawodowego. 

1.13. W przypadku stwierdzenia, � e przesy
ka, o której mowa w punkcie 1.11., 
zosta
a naruszona lub nie zawiera wszystkich materia
ów niezb� dnych do 
przeprowadzenia egzaminu zawodowego, przewodnicz� cy SZN lub 
upowa� niony przez niego zast� pca/cz
onek szkolnego zespo
u nadzoruj� cego 
niezw
ocznie informuje o tym dystrybutora i powiadamia dyrektora OKE. 

1.14. Przewodnicz� cy SZN w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed 
rozpocz� ciem etapu pisemnego, w obecno� ci przewodnicz� cych ZN oraz 
przedstawicieli zdaj� cych: 

- sprawdza, czy pakiety zawieraj� ce arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi 
(wzór karty – Za
� cznik II.7.) oraz inne materia
y egzaminacyjne dla etapu 
pisemnego egzaminu zawodowego nie zosta
y naruszone,  
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- w przypadku stwierdzenia, � e pakiety zosta
y naruszone, przewodnicz� cy SZN 
zawiesza etap pisemny egzaminu zawodowego, niezw
ocznie powiadamia o tym 
dyrektora OKE i czeka na jego decyzje o dalszym post� powaniu, 

- po stwierdzeniu, � e pakiety nie zosta
y naruszone, otwiera je, a nast� pnie 
sprawdza liczb�  arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi oraz przekazuje 
przewodnicz� cym ZN: 

- odpowiednie arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi w liczbie 
odpowiadaj� cej liczbie zdaj� cych w poszczególnych salach egzaminacyjnych, 

- druki protoko
u przebiegu etapu pisemnego egzaminu w danej sali 
(Za
� cznik II.8.) 

- list�  zdaj� cych w danej sali, na której potwierdza si�  odbiór kart odpowiedzi od 
zdaj� cych (Za
� cznik II.9.).  

1.15. Przewodnicz� cy SZN w czasie trwania egzaminu: 

- nadzoruje prawid
owy przebieg etapu pisemnego egzaminu w szkole/placówce, 

- przerywa egzamin zdaj� cemu i uniewa� nia etap pisemny tego zdaj� cego 
w przypadku powiadomienia przez przewodnicz� cego ZN o niesamodzielnym 
rozwi� zywaniu przez zdaj� cego zada�  egzaminacyjnych lub zak
ócania przez 
niego prawid
owego przebiegu egzaminu w sposób utrudniaj� cy prac�  
pozosta
ym zdaj� cym (wzór druku decyzji – Za
� cznik II.10.), 

- dopilnowuje, aby w protokole zosta
a zamieszczona informacja 
o ewentualnym przerwaniu egzaminu i uniewa� nieniu etapu pisemnego tego 
zdaj� cego, 

- mo� e zast� pi�  cz
onka ZN na czas krótkiej jego uzasadnionej nieobecno� ci 
w przypadku je� eli liczba cz
onków ZN by
aby mniejsza ni�  3 z zastrze� eniem 
punktu 2.2. 

1.16. Po zako� czeniu etapu pisemnego egzaminu zawodowego PSZN odbiera od 
PZN: 

- opisane i zaklejone koperty zwrotne zawieraj� ce wype
nione przez zdaj� cych 
karty odpowiedzi, 

- listy zdaj� cych w poszczególnych salach z potwierdzeniem odbioru 
kart odpowiedzi od zdaj� cych, 

- protoko
y przebiegu etapu pisemnego egzaminu w poszczególnych salach, 

- zabezpieczone niewykorzystane materia
y egzaminacyjne. 

1.17. Przewodnicz� cy SZN przechowuje i zabezpiecza koperty z kartami odpowiedzi 
zdaj� cych oraz: 

- sporz� dza protokó
 zbiorczy etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego 
kwalifikacje zawodowe w szkole/placówce (Za
� cznik II.11.) w dwóch 
egzemplarzach i podpisuje go czytelnie - jeden wraz z wykazem zdaj� cych 
dostarcza do OKE, drugi pozostawia w dokumentacji szko
y/placówki,  

- sporz� dza wykaz absolwentów, którzy nie przyst� pili do egzaminu albo 
przerwali egzamin w szkole/placówce (wzór – Za
� cznik II.12.). 

1.18. Przewodnicz� cy SZN przekazuje zgodnie z ustaleniami w
a� ciwej OKE: 

- zaklejone i opisane zgodnie z instrukcj�  OKE koperty z kartami odpowiedzi,  

- zakodowane karty odpowiedzi absolwentów, którym przerwano i uniewa� niono 
egzamin wraz z decyzj�  o przerwaniu egzaminu i  uniewa� nieniu etapu 
pisemnego zdaj� cego i arkuszem egzaminacyjnym, 
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- arkusze i karty odpowiedzi nieobecnych, niewykorzystane, niekompletne 
i b
� dnie wydrukowane,  

- protokó
 zbiorczy etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje 
zawodowe z wymienionymi w nim Za
� cznikami. 

1.19. Przewodnicz� cy SZN nadzoruje prawid
owe zabezpieczenie pozostaj� cej 
w szkole/placówce dokumentacji dotycz� cej przygotowania i przebiegu 
egzaminu wed
ug zasad okre� lonych w odr� bnych przepisach. 

1.20. W przypadku, gdy PSZN i jego zast� pca z powodu wa� nych okoliczno� ci nie 
mog�  wzi��  udzia
u w etapie pisemnym egzaminu zawodowego, dyrektor OKE 
powo
uje w zast� pstwie innego nauczyciela zatrudnionego w danej 
szkole/placówce. 

 

2. Zadania zespo
ów nadzoruj � cych oraz ich przewodnicz � cych 

2.1. Zespo
y nadzoruj� ce oraz ich przewodnicz� cych powo
uje przewodnicz� cy 
szkolnego zespo
u nadzoruj� cego nie pó� niej ni�  na miesi� c przed terminem 
egzaminu zawodowego. 

2.2. W sk
ad ZN wchodzi, co najmniej 3 nauczycieli zaj��  edukacyjnych 
nieobj� tych egzaminem zawodowym, z tym, � e co najmniej jeden nauczyciel 
jest zatrudniony w innej szkole lub placówce. W sk
ad ZN nie mog�  wchodzi�  
wychowawcy zdaj� cych. 

2.3. Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placówce zostaje powo
any w sk
ad 
ZN w porozumieniu z dyrektorem szko
y lub placówki, w której jest 
zatrudniony. 

2.4. W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wi� cej ni�  30 zdaj� cych, liczb�  
cz
onków ZN zwi� ksza si�  o jedn�  osob�  na ka� dych kolejnych 20 zdaj� cych. 

2.5. Je� eli nauczyciel powo
any w sk
ad ZN nie mo� e wzi��  udzia
u w egzaminie 
z powodu choroby lub innych wa� nych przyczyn, przewodnicz� cy SZN 
powo
uje w zast� pstwie innego nauczyciela ze szko
y, a w przypadku braku 
nauczyciela w szkole, z innej szko
y i zamieszcza stosown�  informacj�  
w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego.  

2.6. Zespo
y nadzoruj� ce nadzoruj�  przebieg etapu pisemnego egzaminu 
zawodowego w poszczególnych salach egzaminacyjnych. 

2.7. Prac�  ZN kieruje przewodnicz� cy ZN, a w szczególno� ci odpowiada za 
prawid
owy przebieg etapu pisemnego egzaminu zawodowego, zapewniaj� c 
sprawny, zgodny z procedurami przebieg egzaminu w danej sali 
egzaminacyjnej, w tym: 

- kieruje pracami nad przygotowaniem sali, w której odbywa si�  etap pisemny 
dostosowuj� c warunki przeprowadzania egzaminu do mo� liwo� ci zdaj� cych 
o specjalnych potrzebach edukacyjnych, oraz zg
asza na jeden dzie�  przed 
egzaminem przewodnicz� cemu SZN przygotowanie sali do egzaminu, 

- przygotowuje miejsca dla cz
onków ZN, tak, aby ich rozmieszczenie zapewnia
o 
pe
n�  kontrol�  pracy zdaj� cych, 

- przygotowuje miejsca dla obserwatorów delegowanych (upowa� nionych) przez 
dyrektora OKE lub przez uprawnione instytucje,  

- odbiera od przewodnicz� cego SZN, nie pó� niej ni�  na 1 tydzie�  przed terminem 
egzaminu, informacje o: 
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�� zdaj� cych, którzy posiadaj�  orzeczenia lekarskie w sprawie konieczno� ci 
przyjmowania leków lub zjedzenia posi
ku w czasie trwania egzaminu 
i dopilnowuje wykonania tych zalece� , 

�� zdaj� cych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, którzy b� d�  pisa�  
egzamin w danej sali oraz o warunkach, jakie powinny zosta�  im 
zapewnione, 

2.7.1. w dniu egzaminu, przed rozpocz� ciem etapu pisemnego: 

- odbiera, w obecno� ci przedstawicieli zdaj� cych, od przewodnicz� cego SZN 
arkusze egzaminacyjne do odpowiednich zawodów i karty odpowiedzi w liczbie 
odpowiadaj� cej liczbie zdaj� cych w danej sali wraz z list�  zdaj� cych, na której 
potwierdza si�  odbiór kart odpowiedzi od zdaj� cych, 

- sprawdza dokument potwierdzaj� cy to� samo��  (ze zdj� ciem) ka� dego 
zdaj� cego (wed
ug listy zdaj� cych) przed wej� ciem na sal� , w której odbywa si�  
egzamin, rozdaje naklejki z numerem PESEL oraz wskazuje zdaj� cemu miejsce 
w sali i odnotowuje  jego obecno��  na li� cie zdaj� cych, 

2.7.2.  punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE: 

- razem z pozosta
ymi cz
onkami ZN rozdaje zdaj� cym arkusze egzaminacyjne do 
odpowiedniego zawodu i karty odpowiedzi, 

- poleca zdaj� cym sprawdzenie kompletno� ci i czytelno� ci materia
ów 
egzaminacyjnych, które otrzymali oraz przeczytanie „Instrukcji dla zdaj� cego” 
zamieszczonej w arkuszu egzaminacyjnym, 

- przekazuje zdaj� cemu, który zg
osi
 braki w arkuszu egzaminacyjnym lub karcie 
odpowiedzi nowy arkusz egzaminacyjny lub now�  kart�  odpowiedzi, pobrane od 
PSZN, 

- informacj�  o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi PZN 
zamieszcza w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego. 
Protokó
 podpisuje czytelnie zdaj� cy, który zg
osi
 braki w arkuszu 
egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi. 

- wyja� nia zdaj� cym sposób zaznaczania odpowiedzi i poprawiania b
� dów na 
karcie odpowiedzi oraz sposób kodowania karty odpowiedzi, tj. wpisania daty 
urodzenia i symbolu cyfrowego zawodu, wpisania numeru ewidencyjnego 
PESEL i wersji arkusza, przyklejenia naklejki z numerem PESEL. 

- informuje zdaj� cych, aby nie podpisywali kart odpowiedzi, 

- og
asza rozpocz� cie egzaminu i zapisuje w widocznym miejscu (np. na tablicy) 
godzin�  rozpocz� cia i godzin�  zako� czenia etapu pisemnego egzaminu przez 
zdaj� cych, 

2.7.3. w czasie trwania egzaminu przewodnicz� cy ZN: 

- przyjmuje od zdaj� cego zg
oszenie wcze� niejszego zako� czenia pracy i odbiera 
od niego kart�  odpowiedzi, po uprzednim sprawdzeniu prawid
owo� ci 
kodowania, 

- odbiera arkusz egzaminacyjny od zdaj� cego, który uko� czy
 wcze� niej prac� , 
przechowuje go do czasu zako� czenia egzaminu, a po egzaminie oddaje 
zdaj� cemu, 

- w uzasadnionych przypadkach zezwala zdaj� cemu na opuszczenie sali 
egzaminacyjnej, po zapewnieniu warunków wykluczaj� cych mo� liwo��  
kontaktowania si�  z innymi osobami, z wyj� tkiem osób udzielaj� cych pomocy 
medycznej, 

- powiadamia PSZN o przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwi� zywania 
zada�  egzaminacyjnych przez zdaj� cego lub zak
ócania przez niego 
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prawid
owego przebiegu egzaminu w sposób utrudniaj� cy prac�  pozosta
ym 
zdaj� cym, zamieszcza informacj�  o przerwaniu egzaminu zdaj� cemu 
i uniewa� nieniu etapu w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu 
zawodowego, 

- informuje zdaj� cych o zbli� aj� cym si�  zako� czeniu egzaminu na 15 minut przed 
up
ywem czasu egzaminu, 

- og
asza zako� czenie egzaminu, 

2.7.4. po zako� czeniu egzaminu przewodnicz� cy ZN: 

- wraz z pozosta
ymi cz
onkami ZN odbiera od zdaj� cych wype
nione karty 
odpowiedzi, sprawdza w obecno� ci zdaj� cego poprawno��  wpisania daty 
urodzenia, numeru ewidencyjnego PESEL, symbolu cyfrowego zawodu, 
oznaczenia wersji arkusza, sprawdza, czy w miejscu oznaczonym na karcie 
przyklejona jest naklejka z PESELEM zdaj� cego, 

- porz� dkuje wype
nione karty odpowiedzi wed
ug zalece�  w
a� ciwej OKE, pakuje 
i zakleja koperty w obecno� ci przedstawicieli zdaj� cych, 

- niezw
ocznie przekazuje przewodnicz� cemu SZN koperty z kartami odpowiedzi, 

- wype
nia i podpisuje protokó
 przebiegu etapu pisemnego w danej sali oraz  
dopilnowuje, aby zosta
 podpisany czytelnie przez wszystkie osoby wchodz� ce 
w sk
ad ZN oraz obserwatorów obecnych na egzaminie. 

2.8. Cz
onkowie ZN wspó
pracuj�  z przewodnicz� cym i wykonuj�  zadania 
zwi� zane z organizacj�  i przebiegiem etapu pisemnego egzaminu w danej 
sali, a w szczególno� ci: 

- przygotowuj�  odpowiednio sal�  do egzaminu, zapewniaj� c: 

�� prawid
owe ustawienie stolików (podczas egzaminu, ka� dy zdaj� cy pracuje 
przy osobnym stoliku, stoliki ustawione s�  w jednym kierunku, w odleg
o� ci 
zapewniaj� cej samodzielno��  pracy zdaj� cych), 

�� identyfikatory dla cz
onków ZN i obserwatorów, 

�� zegar widoczny dla wszystkich zdaj� cych, 

�� kartki identyfikacyjne dla ka� dego zdaj� cego z jego imieniem, nazwiskiem, 
dat�  urodzenia oraz numerem ewidencyjnym PESEL, nazw�  i symbolem 
cyfrowym zawodu, 

�� zapasowe przybory pi� mienne, 

- sprawdzaj�  (wed
ug listy zdaj� cych) to� samo��  zdaj� cych, rozdaj�  zdaj� cym 
naklejki z ich numerami PESEL, odnotowuj�  na li� cie ich obecno��  i wskazuj�  
miejsce w sali egzaminacyjnej, 

- rozdaj�  zdaj� cym arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi, 

- dopilnowuj� , aby zdaj� cy przed rozpocz� ciem rozwi� zywania zada�  sprawdzili 
kompletno��  arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi; w razie potrzeby 
pobieraj�  arkusze i karty od przewodnicz� cego i wymieniaj�  zdaj� cemu, który 
zg
osi
 braki, 

- dopilnowuj� , aby zdaj� cy przed rozpocz� ciem rozwi� zywania zada�  na karcie 
odpowiedzi wpisali swoj�  dat�  urodzenia, numer ewidencyjny PESEL, symbol 
cyfrowy zawodu, oznaczenia wersji arkusza, oraz w miejscu oznaczonym na 
karcie przykleili naklejk�  z numerem PESEL,  

- sprawdzaj�  kompletno��  i poprawno��  zakodowanych przez zdaj� cych kart 
odpowiedzi, 
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- zwracaj�  uwag�  na samodzielno��  pracy zdaj� cych, niezak
ócanie pracy innym 
zdaj� cym oraz na przestrzeganie zakazu u� ywania korektorów, kalkulatorów 
oraz innych niedozwolonych na egzaminie przyborów, 

- zg
aszaj�  PZN przypadki niesamodzielnej pracy zdaj� cego lub zak
ócania 
przebiegu egzaminu, 

- odbieraj�  od zdaj� cych karty odpowiedzi i sprawdzaj�  poprawno��  ich 
kodowania,  

- w przypadku wcze� niejszego zako� czenia egzaminu przez zdaj� cego odbieraj�  
od niego kart�  odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny, po który zdaj� cy mo� e 
zg
osi�  si�  po zako� czeniu egzaminu,  

- porz� dkuj�  karty odpowiedzi zgodnie z instrukcj�  OKE, wk
adaj�  do koperty 
zwrotnej (kopert) i zaklejaj�  kopert�  (koperty) w obecno� ci przedstawicieli 
zdaj� cych;  

- sporz� dzaj�  protokó
 przebiegu egzaminu w danej sali i podpisuj�  czytelnie, 

- bior�  udzia
 w przygotowaniu dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania 
przewodnicz� cemu SZN,  

Cz
onkowie ZN etap pisemny egzaminu nie mog� : 

- udziela�  zdaj� cym � adnych wyja� nie�  dotycz� cych zada�  egzaminacyjnych ani 
te�  dyskutowa� , czy komentowa�  ich tre� ci i zapisów, 

- opuszcza�  sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyj� tkowych 
sytuacjach – za zgod�  przewodnicz� cego ZN), 

- niszczy�  lub wyrzuca�  niewykorzystanych materia
ów, w tym arkuszy i kart 
z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu nieobecno� ci 
zdaj� cych. Materia
y te nale� y umie� ci�  w kopercie, zaklei�  i zwróci� , zgodnie 
z instrukcj�  OKE. 

 

Uwaga! 

W sali, w której odbywa si �  egzamin mog �  przebywa � : 

- zdaj� cy przydzieleni do tej sali, 

- przydzieleni do tej sali cz
onkowie ZN wraz z przewodnicz� cym – w ka� dej chwili 
trwania egzaminu w sali znajduje si�  przynajmniej trzyosobowy ZN. 
W sytuacjach wyj� tkowych, gdy przewodnicz� cy ZN musi opu� ci�  sal�  – swoje 
obowi� zki powierza wskazanemu cz
onkowi ZN;  

- przewodnicz� cy szkolnego zespo
u nadzoruj� cego, 

- obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu/etapu egzaminu: 

�� pracownicy ministerstwa obs
uguj� cego ministra w
a� ciwego do spraw 
o� wiaty i wychowania,  

�� przedstawiciele CKE i komisji okr� gowych,  

�� pracownicy ministerstw obs
uguj� cych ministrów w
a� ciwych zawodów, 

- upowa� nieni przez dyrektora OKE: 

�� delegowani przedstawiciele organu sprawuj� cego nadzór pedagogiczny, 
organu prowadz� cego szko
� , szkó
 wy� szych i placówek doskonalenia 
nauczycieli, 

�� delegowani przedstawiciele pracodawców.  
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Cz
onkowie ZN oraz obserwatorzy posiadaj�  identyfikatory, zachowuj�  cisz� , nie chodz�  
po sali bez wyra� nego powodu, nie zagl� daj�  do prac zdaj� cych, w � aden sposób nie 
zak
ócaj�  pracy zdaj� cym. 

Zasady przeprowadzania obserwacji okre� la odpowiednio Dyrektor CKE i dyrektorzy OKE.  

 

3. Przebieg etapu pisemnego egzaminu zawodowego 
3.1. Etap pisemny egzaminu zawodowego odbywa si�  w terminie ustalonym przez 

dyrektora CKE i og
oszonym na stronie internetowej www.cke.edu.pl, nie 
pó� niej ni�  na 4 miesi� ce przed terminem egzaminu zawodowego. 

3.2. Przewodnicz� cy SZN lub pisemnie upowa� niony przez niego zast� pca/cz
onek 
SZN w obecno� ci innego cz
onka tego zespo
u w dniu poprzedzaj� cym 
egzamin odbiera przesy
k�  z  materia
ami egzaminacyjnymi. Bezpo� rednio po 
odbiorze i sprawdzeniu, wed
ug instrukcji dystrybutora, zgodno� ci zawarto� ci 
przesy
ki z zapotrzebowaniem, zabezpiecza materia
y egzaminacyjne przed 
nieuprawnionym ujawnieniem w szafie metalowej lub sejfie oraz wyznacza 
pisemnie swojego zast� pc�  lub innego cz
onka SZN do dost� pu do materia
ów 
egzaminacyjnych w szczególnych przypadkach losowych (wzór druku – 
Za
� cznik II.13.) 

3.3. W dniu poprzedzaj� cym egzamin przewodnicz� cy SZN sprawdza 
przygotowanie sal do egzaminu, a w szczególno� ci: 

- ustawienie sto
ów w sposób zapewniaj� cy samodzieln�  prac�  zdaj� cych, 

- przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, dat�  urodzenia oraz numerem 
ewidencyjnym PESEL, z nazw�  i symbolem cyfrowym zawodu dla ka� dego 
zdaj� cego, 

- przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdaj� cych z dysfunkcjami, 

- umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy 
do zapisania godziny rozpocz� cia i zako� czenia egzaminu, 

- umieszczenie przed wej� ciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdaj� cych 
przyst� puj� cych do egzaminu w danej sali (imi�  i nazwisko), 

- przygotowanie zapasowych przyborów do pisania. 

3.4. Na godzin�  przed rozpocz� ciem egzaminu przewodnicz� cy SZN sprawdza, 
czy ZN egzamin w poszczególnych salach s�  kompletne. W szczególnych 
przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli w miejsce brakuj� cych 
cz
onków ZN. 

3.5. Obserwatorzy powinni zg
osi�  si�  w szkole/placówce w dniu egzaminu 
na co najmniej 30 minut przed jego rozpocz� ciem. Obserwatorzy musz�  
okaza�   dokument to� samo� ci i upowa� nienie instytucji uprawnionej do 
delegowania obserwatora. Obserwatorzy, swoj�  obecno��  na egzaminie 
potwierdzaj�  podpisem w odpowiednich miejscach protoko
u przebiegu etapu 
pisemnego egzaminu. 

3.6. Na oko
o pó
 godziny przed rozpocz� ciem egzaminu przewodnicz� cy ZN, 
w obecno� ci przedstawicieli zdaj� cych, odbiera od przewodnicz� cego SZN: 

- odpowiedni�  liczb�  arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla ka� dego 
zawodu) oraz kart odpowiedzi, 

- list�  zdaj� cych przyst� puj� cych do egzaminu w danej sali (na tej li� cie 
potwierdza si�  odbiór kart odpowiedzi po egzaminie od zdaj� cych), 

- druk protoko
u przebiegu egzaminu w danej sali, 
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- naklejki z kodem kreskowym. 

3.7. Je� li przesy
ki z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi s�  
naruszone lub ich zawarto��  nie jest zgodna z zapotrzebowaniem, nale� y 
niezw
ocznie powiadomi�  dyrektora OKE. 

3.8. Przewodnicz� cy ZN przenosi arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do 
odpowiedniej sali. 

3.9. O wyznaczonej przez przewodnicz� cego SZN godzinie zdaj� cy wchodz�  do 
sali pojedynczo wed
ug kolejno� ci na li� cie. Zdaj� cy powinni mie�  przy sobie 
dokument ze zdj� ciem potwierdzaj� cy to� samo��  i okaza�  go przed wej� ciem 
do sali. 

3.10. Do sali egzaminacyjnej, w której jest przeprowadzany etap pisemny egzaminu 
zawodowego, nie mo� na wnosi�  � adnych urz� dze�  telekomunikacyjnych ani 
korzysta�  z nich w tej sali. 

3.11. Egzamin rozpoczyna si�  punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora 
CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Po rozdaniu 
arkuszy egzaminacyjnych spó� nieni nie zostaj�  wpuszczeni do sali 
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzj�  podejmuje 
przewodnicz� cy SZN. 

3.12. Po rozdaniu materia
ów zdaj� cym przewodnicz� cy ZN przypomina o: 

- obowi� zku zapoznania si�  przed przyst� pieniem do rozwi� zywania zada�  
z instrukcj�  zamieszczon�  na pierwszej stronie arkusza (przyk
ad - Za
� cznik II. 
14a - zsz; II. 14b – technikum/szko
a policealna), 

- konieczno� ci sprawdzenia kompletno� ci arkusza i karty odpowiedzi,  

- wpisaniu daty urodzenia i symbolu cyfrowego zawodu. 

3.13. Zdaj� cy sprawdzaj� , czy arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi s�  
kompletne i czytelne. W razie potrzeby zg
aszaj�  braki przewodnicz� cemu ZN 
i otrzymuj�  kompletne arkusze lub karty odpowiedzi. Informacj�  o wymianie 
arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi przewodnicz� cy ZN 
zamieszcza w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego. 
Protokó
 podpisuje czytelnie zdaj� cy, który zg
osi
 braki w arkuszu 
egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi.  

3.14. Zdaj� cy zapoznaj�  si�  szczegó
owo z „Instrukcj�  dla zdaj� cego” 
zamieszczon�  na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego. 

3.15. Zdaj� cy wpisuj�  na karcie odpowiedzi numer ewidencyjny PESEL, dat�  
urodzenia, symbol cyfrowy zawodu i wersj�  arkusza - zgodnie z instrukcj�  
przewodnicz� cego ZN, przyklejaj�  naklejki z numerem PESEL. Zdaj� cy nie 
podpisuj�  kart odpowiedzi. 

3.16. W czasie trwania etapu pisemnego egzaminu zawodowego na stolikach 
znajduj�  si�  tylko arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi.  

3.17. Cz
onkowie ZN udzielaj�  odpowiedzi wy
� cznie na pytania zdaj� cych zwi� zane 
z kodowaniem i rozumieniem „Instrukcji dla zdaj� cego”. 

3.18. Po czynno� ciach organizacyjnych przewodnicz� cy ZN zapisuje na tablicy 
(planszy), w widocznym miejscu, godzin�  rozpocz� cia i godzin�  zako� czenia 
egzaminu. 

3.19. Niewykorzystane materia
y, w tym arkusze lub karty z uszkodzeniami, 
brakami, nieobecnych jeden z cz
onków zespo
u nadzoruj� cego umieszcza 
w kopercie i zakleja. 



17  

3.20. Czas trwania egzaminu liczy si�  od momentu zapisania na tablicy godziny 
rozpocz� cia egzaminu i wynosi 120 minut. Dla zdaj� cych ze specyficznymi 
trudno� ciami w uczeniu si� , zdaj� cych z orzeczeniem o potrzebie 
indywidualnego nauczania i o potrzebie kszta
cenia specjalnego oraz chorych 
i niesprawnych  czasowo czas ten mo� e by�  wyd
u� ony zgodnie 
z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegó
owej informacji 
o dostosowaniu egzaminu zawodowego.  

3.21. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdaj� cego lub zak
ócania 
prawid
owego przebiegu egzaminu, przewodnicz� cy ZN porozumiewa si�  
z przewodnicz� cym SZN, a ten przerywa egzamin danemu zdaj� cemu 
i uniewa� nia etap egzaminu (zgodnie z procedurami „Post� powanie 
w sytuacjach szczególnych” - rozdzia
 V). 

3.22. Je� li zdaj� cy uko� czy
 prac�  przed czasem, zg
asza to przez podniesienie 
r� ki. Odbiór kart od zdaj� cych, którzy uko� czyli prac�  przed czasem, musi by�  
tak zorganizowany, by nie zak
óca�  pracy pozosta
ym zdaj� cym. W takim 
przypadku ZN zatrzymuje równie�  arkusze egzaminacyjne i oddaje je 
zdaj� cym po zako� czeniu egzaminu. 

3.23. Na 15 minut przed zako� czeniem egzaminu przewodnicz� cy ZN informuje 
zdaj� cych, ile czasu pozosta
o do zako� czenia egzaminu. Po up
ywie czasu 
przeznaczonego na egzamin og
asza zdaj� cym zako� czenie egzaminu 
i poleca od
o� enie kart odpowiedzi na brzeg stolika, stron�  zadrukowan�  do 
blatu. 

3.24. Zdaj� cy pozostaj�  na swoich miejscach, dopóki cz
onkowie ZN nie zezwol�  im 
na opuszczenie sali. 

3.25. Cz
onkowie ZN odbieraj�  od zdaj� cych karty odpowiedzi i sprawdzaj�  w ich 
obecno� ci poprawno��  wpisanego numeru ewidencyjnego PESEL, daty 
urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu i wersji arkusza oraz czy przyklejona 
jest naklejka z PESELEM zdaj� cego.  

3.26. Po zako� czeniu egzaminu, w obecno� ci zdaj� cych lub wy
onionych spo� ród 
nich przedstawicieli, cz
onkowie ZN porz� dkuj� , kompletuj�  i pakuj�  materia
y 
zwi� zane z przebiegiem egzaminu, zgodnie z instrukcj�  w
a� ciwej okr� gowej 
komisji egzaminacyjnej. W obecno� ci zdaj� cych zaklejaj�  kopert�  z kartami 
odpowiedzi z danej sali. Sporz� dzaj�  protokó
 przebiegu egzaminu w danej 
sali i weryfikuj�  list�  obecno� ci zdaj� cych. Przewodnicz� cy ZN przekazuje 
materia
y przewodnicz� cemu SZN. 

3.27. Przewodnicz� cy SZN sprawdza kompletno��  dokumentacji egzaminacyjnej 
z danej sali w obecno� ci PZN. 

3.28. Po zebraniu materia
ów ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodnicz� cy 
SZN sporz� dza w dwóch egzemplarzach protokó
 zbiorczy etapu pisemnego 
egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe, wykaz absolwentów, 
którzy nie zg
osili si�  na etap pisemny egzaminu i zdaj� cych, którzy przerwali 
etap pisemny egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe. 

3.29. Przewodnicz� cy SZN pakuje i zabezpiecza materia
y zgodnie z instrukcj�  
w
a� ciwej okr� gowej komisji egzaminacyjnej. 

3.30. Przewodnicz� cy SZN przekazuje OKE nast� puj� ce materia
y:  

- wype
nione przez zdaj� cych karty odpowiedzi, spakowane zgodnie z instrukcj� , 

- niewykorzystane, niekompletne, b
� dnie wydrukowane arkusze i karty 
odpowiedzi,  
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- protokó
 zbiorczy etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje 
zawodowe  (Za
� cznik II.11.) z wymienionymi w nim za
� cznikami. 

3.31. W dokumentacji egzaminu szko
y/placówki pozostaj� : 

- powo
ania zast� pcy przewodnicz� cego szkolnego zespo
u nadzoruj� cego oraz 
zespo
ów nadzoruj� cych, upowa� nienia do odbioru materia
ów egzaminacyjnych 
lub do dost� pu do zabezpieczonych materia
ów egzaminacyjnych pod 
nieobecno��  przewodnicz� cego SZN, 

- jeden egzemplarz protoko
u zbiorczego etapu pisemnego egzaminu 
potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe, 

- o� wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentów egzaminacyjnych przed 
nieuprawnionym ujawnieniem, 

oraz kopie: 

- protoko
ów przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego 
z poszczególnych sal, 

- decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewa� nieniu etapu pisemnego, 

- zweryfikowanych list zdaj� cych z poszczególnych sal egzaminacyjnych, 

- wykazu absolwentów, którzy przerwali egzamin lub do niego nie przyst� pili, 

- protoko
ów przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych 
ze wskazaniami w
a� ciwej OKE. 

 

 

III. ETAP PRAKTYCZNY EGZAMINU POTWIERDZAJ � CEGO 
KWALIFIKACJE ZAWODOWE 

Absolwenci zasadniczych szkó
 zawodowych oraz szkó
 policealnych kszta
c� cych 
w tych samych zawodach, zdaj�  etap praktyczny egzaminu zawodowego 
w szko
ach/placówkach lub u pracodawców posiadaj� cych upowa� nienie dyrektora 
OKE do zorganizowania i przeprowadzenia tego etapu egzaminu dla danego 
zawodu. 

Absolwenci techników i szkó
  policealnych kszta
c� cych w zawodach 
wymienionych w Za
� czniku I.3. zdaj�  etap praktyczny egzaminu zawodowego 
w szko
ach/placówkach lub u pracodawców posiadaj� cych upowa� nienie dyrektora 
OKE do zorganizowania i przeprowadzenia tego etapu egzaminu dla danego 
zawodu.  

W zawodach nie wymienionych w Za
� czniku I.3. etap praktyczny egzaminu 
odbywa si�  w macierzystej szkole i nie wymagane jest upowa� nienie dyrektora 
OKE.   

Upowa� nienia udziela si�  je� eli szko
a, placówka lub pracodawca posiada warunki 
zapewniaj� ce prawid
owy przebieg etapu praktycznego egzaminu zawodowego, 
okre� lone w odr� bnych przepisach.  

Obowi� zek uzyskania upowa� nienia nie dotyczy szkó
 publicznych kszta
c� cych 
w zawodzie technik po� arnictwa, prowadzonych przez ministra w
a� ciwego do 
spraw wewn� trznych oraz szkó
 kszta
c� cych w zawodach, w których etap 
praktyczny polega na opracowaniu projektu realizacji okre� lonych prac. 
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Udzielenie upowa� nienia szkole, placówce lub pracodawcy do zorganizowania 
etapu praktycznego egzaminu zawodowego w zawodach podstawowych dla 
� eglugi morskiej, � eglugi � ródl� dowej, w zawodach lotniczych, a tak� e w zawodzie 
technik po� arnictwa - w przypadku szko
y innej ni�  szko
a, o której mowa w § 126.2 
ust. 2 pkt 1, mo� e nast� pi�  po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku, o którym mowa 
w § 126.2 ust. 3 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 roku (Dz.U. z 2007 r. Nr 83 poz. 562 ze zmianami), przez odpowiednio 
ministra w
a� ciwego do spraw gospodarki morskiej, ministra w
a� ciwego do spraw 
transportu oraz ministra w
a� ciwego do spraw wewn� trznych. Wniosek do 
zaopiniowania przekazuje komisja okr� gowa. 

Szko
a/placówka lub pracodawca, gdzie przeprowadzany jest etap praktyczny 
egzaminu zawodowego, staje si�  o� rodkiem egzaminacyjnym, którym kieruje 
kierownik o� rodka egzaminacyjnego. 

 

1. Zadania kierownika o � rodka egzaminacyjnego  

- Kierownikiem o� rodka egzaminacyjnego jest dyrektor szko
y, placówki lub pracodawca 
albo upowa� niony przez pracodawc�  pracownik. 

- Dyrektor OKE zawiera z kierownikiem o� rodka egzaminacyjnego, w którym 
w okre� lonym terminie przeprowadzany b� dzie etap praktyczny egzaminu 
zawodowego, umow�  w sprawie przygotowania i zorganizowania etapu praktycznego 
egzaminu dla absolwentów: 

�� zasadniczej szko
y zawodowej,  

�� szko
y policealnej kszta
c� cej w tych samych zawodach, w których kszta
ci  
zasadnicza szko
a zawodowa. 

- Kierownik o� rodka egzaminacyjnego i jego zast� pca oraz przewodnicz� cy zespo
ów 
egzaminacyjnych i przewodnicz� cy zespo
ów nadzoruj� cych etap praktyczny powinni 
odby�  szkolenie w zakresie organizacji egzaminu zawodowego, organizowane przez 
OKE. 

- Je� eli kierownik o� rodka egzaminacyjnego i jego zast� pca z powodu wa� nych przyczyn 
nie mog�  wzi��  udzia
u w etapie praktycznym egzaminu zawodowego dyrektor OKE 
powo
uje w zast� pstwie inn�  osob� . 

1.1. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego: 

- mo� e powo
a�  zast� pc�  kierownika o� rodka egzaminacyjnego (Za
� cznik  III.1.),  

- zapewnia dostosowanie stanowisk pracy (w tym maszyn, urz� dze�  i narz� dzi), 
na których wykonywane b� d�  zadania egzaminacyjne do wymogów 
bezpiecze� stwa i higieny pracy, 

- zapewnia identyfikatory dla cz
onków ZE lub ZNEP, obserwatorów, a tak� e 
identyfikatory z numerami stanowisk dla zdaj� cych, 

- zapewnia obecno��  w o� rodku egzaminacyjnym osób nadzoruj� cych 
prawid
ow�  prac�  maszyn i urz� dze�  wykorzystywanych w etapie praktycznym, 

- zapewnia zdaj� cym pierwsz�  pomoc medyczn� . 

1.2. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego odpowiada za organizacj�  i przebieg 
etapu praktycznego egzaminu zawodowego w danej szkole, placówce lub 
u pracodawcy, a w szczególno� ci: 

- niezw
ocznie po otrzymaniu od dyrektora OKE ustalonego harmonogramu 
przeprowadzenia etapu praktycznego egzaminu opracowuje wewn� trzny 
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harmonogram egzaminu i przekazuje go dyrektorom macierzystych szkó
 
zdaj� cych, 

- nawi� zuje kontakt z egzaminatorami z listy otrzymanej od dyrektora OKE w celu 
skompletowania ZE,  

- powo
uje, z listy egzaminatorów przekazanej przez OKE, zespo
y 
egzaminacyjne i wyznacza ich przewodnicz� cych nie pó� niej ni�  na 1 miesi� c 
przed terminem etapu pisemnego egzaminu, ustala sposób kontaktowania si�  
i powiadamia egzaminatorów o harmonogramie prac,  

- powo
uje zespo
y nadzoruj� ce etap praktyczny oraz wyznacza ich 
przewodnicz� cych – egzaminatorów wpisanych do ewidencji egzaminatorów 
egzaminu zawodowego, nie pó� niej ni�  na 1 miesi� c przed terminem etapu 
pisemnego egzaminu, post� puj� c zgodnie z instrukcj�  OKE oraz  ustala sposób 
kontaktowania si�  i powiadamia wszystkich cz
onków ZNEP o harmonogramie 
prac, 

- przesy
a powo
ania ZE i ZNEP do komisji okr� gowej nie pó� niej ni�  na 4 
tygodnie przed terminem etapu pisemnego egzaminu, 

- porozumiewa si�  w z dyrektorem szko
y/placówki w sprawie oddelegowania 
nauczyciela do pe
nienia funkcji w ZNEP,  

- dokonuje korekty listy zdaj� cych przydzielonych do tego o� rodka oraz 
ewentualnej korekty wewn� trznego harmonogramu etapu praktycznego 
egzaminu niezw
ocznie po otrzymaniu informacji o absolwentach, którzy nie 
uko� czyli szko
y, korekty przesy
a niezw
ocznie do komisji okr� gowej, 

- nie pó� niej ni�  na tydzie�  przed terminem etapu praktycznego egzaminu 
zawodowego powiadamia cz
onków ZE, ZNEP i ich przewodnicz� cych 
o terminie etapu praktycznego egzaminu i ustala zasady wspó
pracy, 

- nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych/miejsc egzaminowania, w tym 
przygotowane wyposa� enia stanowisk egzaminacyjnych i materia
ów 
niezb� dnych do wykonania zada�  egzaminacyjnych, zgodnie ze szczegó
ow�  
specyfikacj�  przekazan�  przez OKE, 

- sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzaj� cym 
rozpocz� cie etapu praktycznego egzaminu zawodowego, 

- sprawdza stany osobowe zespo
ów egzaminacyjnych i zespo
ów nadzoruj� cych 
etap praktyczny, zapewnia warunki techniczne i organizacyjne dla potrzeb 
przebiegu egzaminu. 

1.3. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego lub upowa� niona przez niego pisemnie 
osoba (Za
� cznik II.6.) w obecno� ci innej osoby z o� rodka egzaminacyjnego 
odbiera przesy
k�  zawieraj� c�  pakiety dla etapu praktycznego egzaminu oraz: 

- sprawdza czy przesy
ka nie zosta
a naruszona, 

- sprawdza czy zawarto��  przesy
ki jest zgodna z zapotrzebowaniem – nie 
otwiera kopert z materia
ami egzaminacyjnymi,  

- przechowuje i zabezpiecza materia
y egzaminacyjne w okresie trwania 
egzaminów w o� rodku egzaminacyjnym, 

- w przypadku stwierdzenia naruszenia przesy
ki lub braku materia
ów 
niezb� dnych do przeprowadzenia egzaminu zawodowego, kierownik o� rodka 
egzaminacyjnego, lub upowa� niona osoba niezw
ocznie powiadamia o tym 
dystrybutora i dyrektora OKE. 

1.4. W dniu poprzedzaj� cym rozpocz� cie etapu praktyczny egzaminu w danym 
zawodzie kierownik o� rodka egzaminacyjnego, w którym przeprowadzany jest 
etap praktyczny dla absolwentów zasadniczej szko
y zawodowej i szko
y 
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policealnej kszta
c� cej w zawodach na poziomie zasadniczej szko
y 
zawodowej, dokonuje rozdzia
u materia
ów egzaminacyjnych na poszczególne 
dni/zmiany zgodnie z przes
an�  przez OKE specyfikacj� , przygotowuje pakiety 
egzaminacyjne. 

1.5. W dniu poprzedzaj� cym rozpocz� cie etapu praktycznego egzaminu w danym 
zawodzie kierownik o� rodka egzaminacyjnego, w którym przeprowadzany jest 
etap praktyczny w zawodach okre� lonych w Za
� czniku I.3. zapoznaje si�  
z Informacj�  dotycz� c�  przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnia 
przygotowanie stanowisk do egzaminu w poszczególnych dniach/zmianach 
zgodnie z harmonogramem OKE. 

1.6. W dniu rozpocz� cia etapu praktycznego egzaminu kierownik o� rodka 
egzaminacyjnego, w którym przeprowadzany jest etap praktyczny w zawodach 
innych ni�  w pkt. 1.4. sprawdza, czy materia
y egzaminacyjne nie zosta
y 
naruszone. 

W przypadku stwierdzenia, 	 e pakiety zosta
y naruszone niezw
ocznie powiadamia  o 
tym dyrektora OKE. 

1.7. Po upewnieniu si� , � e pakiety nie zosta
y naruszone, kierownik o� rodka 
egzaminacyjnego otwiera je w obecno� ci odpowiednio przewodnicz� cych ZE 
lub przewodnicz� cych ZNEP, o których mowa w punkcie 2.7. oraz zdaj� cych, 
a nast� pnie przekazuje im materia
y w liczbie odpowiadaj� cej liczbie 
zdaj� cych. 

1.8. Ka� dego dnia po zako� czeniu egzaminu na danej zmianie, kierownik o� rodka 
egzaminacyjnego odbiera od przewodnicz� cych ZE arkusze egzaminacyjne 
w dwoma egzemplarzami planów dzia
ania, arkusze obserwacji i karty 
obserwacji lub od przewodnicz� cych ZNEP prace egzaminacyjne zdaj� cych 
i karty oceny, protoko
y etapu praktycznego egzaminu zawodowego, oraz: 

- sprawdza poprawno��  dokumentacji przebiegu etapu praktycznego egzaminu, 

- przechowuje i zabezpiecza dokumentacj�  przebiegu etapu praktycznego 
egzaminu. 

1.9. Po zako� czeniu egzaminu w o� rodku: 

- sporz� dza protokó
 zbiorczy etapu praktycznego egzaminu (Za
� cznik III.7), 

- przechowuje i zabezpiecza dokumentacj�  przebiegu etapu praktycznego 
egzaminu, a nast� pnie przekazuje j�  dyrektorowi OKE zgodnie z instrukcj� . 

 

2. Powo
anie zespo
ów egzaminacyjnych i zespo
ów na dzoruj � cych 
etap praktyczny 

2.1. Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla absolwentów zasadniczych szkó
 
zawodowych i szkó
 policealnych  kszta
c� cych w tych samych zawodach, 
w których kszta
c�  zasadnicze szko
y zawodowe, przeprowadzaj�  zespo
y 
egzaminacyjne (ZE). 

2.2. W sk
ad ZE wchodzi co najmniej 3 egzaminatorów wpisanych do ewidencji 
egzaminatorów w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzaj� cego 
kwalifikacje zawodowe, o której mowa w art. 9c ust.2 pkt 7 ustawy o systemie 
o� wiaty powo
anych przez kierownika o� rodka egzaminacyjnego (Za
� cznik III. 
1b.) spo� ród egzaminatorów uj� tych na li� cie przekazanej przez dyrektora 
komisji okr� gowej na ok.6 tygodni przed terminem egzaminu. 
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2.3. W sk
ad ZE nie mog�  wchodzi�  egzaminatorzy b� d� cy nauczycielami 
i instruktorami praktycznej nauki zawodu, którzy prowadzili zaj� cia ze 
zdaj� cymi w ostatnim roku nauki. 

2.4. Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla absolwentów techników, 
techników uzupe
niaj� cych i szkó
 policealnych prowadz� cych kszta
cenie 
w zawodach innych ni�  wymienionych w punkcie 2.1. przeprowadzaj�  zespo
y 
nadzoruj� ce etap praktyczny (ZNEP) powo
ane przez kierownika o� rodka 
egzaminacyjnego (Za
� cznik III.1a.) najpó� niej na 1 miesi� c przed terminem 
etapu pisemnego egzaminu. 

2.5. W sk
ad zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny (ZNEP) wchodzi: 

- egzaminator wpisany do ewidencji egzaminatorów w zakresie przeprowadzania 
egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe, o której mowa w art. 9 c 
ust. 2 pkt 7 ustawy o systemie o� wiaty – jako przewodnicz� cy,  

- dla zawodów okre� lonych w Za
� czniku I.3. przewodnicz� cym powinien by�  
egzaminator zawodu w zakresie którego jest przeprowadzany egzamin,  

- co najmniej dwóch nauczycieli – jako cz
onkowie,  

- spo� ród osób wchodz� cych w sk
ad ZNEP co najmniej jedna osoba jest 
zatrudniona w innej szkole/placówce, 

- cz
onkami ZNEP nie mog�  by�  nauczyciele zaj��  edukacyjnych z zakresu 
kszta
cenia zawodowego, którzy prowadzili zaj� cia ze zdaj� cymi w ostatnim 
roku nauki.  

2.6. Cz
onkiem ZNEP mo� e by�  instruktor praktycznej nauki zawodu.  

2.7. Przewodnicz� cych ZE i ZNEP wyznacza KOE spo� ród cz
onków odpowiednio 
ZE i ZNEP (Za
� cznik III. 1b., Za
� cznik III.1a.). 

2.8. W przypadku gdy w sali egzaminacyjnej jest wi� cej ni�  20 zdaj� cych, w sk
ad 
ZNEP powo
uje si�  dodatkowo jednego nauczyciela na ka� dych kolejnych 
10 zdaj� cych. 

2.9. Przewodnicz� cy ZE oraz ZNEP powinni odby�  szkolenie w zakresie 
organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego, organizowane przez 
OKE. 

2.10. Je� eli przewodnicz� cy lub cz
onek ZE lub ZNEP z powodu choroby lub innych 
wa� nych przyczyn nie mo� e wzi��  udzia
u w egzaminie, KOE powo
uje w 
zast� pstwie inn�  osob�  spe
niaj� c�  okre� lone wymagania  
i powiadamia o tym dyrektora OKE. 

3. Zadania przewodnicz � cego zespo
u egzaminacyjnego 
i przewodnicz � cego zespo
u nadzoruj � cego etap praktyczny  

3.1. Przewodnicz� cy zespo
u egzaminacyjnego i przewodnicz� cy zespo
u 
nadzoruj� cego etap praktyczny, kieruje prac�  poszczególnych zespo
ów, 
a w szczególno� ci odpowiada za prawid
owy przebieg etapu praktycznego 
egzaminu zawodowego oraz bezpiecze� stwo i higien�  pracy podczas 
wykonywania zada�  egzaminacyjnych przez zdaj� cych w danej sali 
egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania. 

3.2. Przewodnicz� cy ZE i przewodnicz� cy ZNEP przedstawia cz
onkom zespo
ów 
najpó� niej w dniu egzaminu: 

- wykaz zada�  i obowi� zków zwi� zanych z etapem praktycznym egzaminu, 
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- informacj�  o przebiegu etapu praktycznego,  

- wzory dokumentacji egzaminu i sposób jej wype
nienia (wzór protoko
u – 
Za
� cznik III.2.), 

- procedur�  post� powania z materia
ami egzaminacyjnymi, obj� tymi ochron�  
przed nieuprawnionym ujawnieniem.  

3.3. Przewodnicz� cy ZE i ZNEP informuje zdaj� cych o przebiegu etapu 
praktycznego egzaminu oraz odpowiada za przeprowadzenie przed 
egzaminem instrukta� u dla zdaj� cych na stanowiskach egzaminacyjnych1, 
który obejmuje:  

- omówienie warunków wyst� puj� cych w pomieszczeniu egzaminacyjnym/ 
miejscu egzaminowania, które mog�  wp
yn��  na wykonanie zadania 
egzaminacyjnego, 

- zwrócenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, które maj�  
wp
yw na bezpiecze� stwo i higien�  pracy (pozycja przy pracy, o� wietlenie 
miejscowe, wentylacja miejscowa, urz� dzenia zabezpieczaj� ce, ostrzegawcze, 
sygnalizacyjne, narz� dzia, surowce, pó
produkty), 

- okre� lenie zagro� e�  wyst� puj� cych przy wykonywaniu poszczególnych 
czynno� ci na stanowisku i sposobów ochrony przed zagro� eniami, 

- omówienie wyposa� enia i przygotowanie stanowiska egzaminacyjnego do 
wykonania okre� lonych zada�  z uwzgl� dnieniem specyfiki zawodu, 

- omówienie i ewentualne dokonanie próbnego uruchomienia i obs
ugi maszyn 
i sprz� tu,  

- odebranie od zdaj� cych pisemnego potwierdzenia odbycia instrukta� u na 
stanowisku egzaminacyjnym na li� cie zdaj� cych etap praktyczny (Za
� cznik 
III.3.). 

3.4. Przewodnicz� cy ZE przekazuje: 

- zdaj� cym arkusze egzaminacyjne i uzupe
nia ewentualne braki zg
oszone przez 
zdaj� cych, 

- cz
onkom ZE arkusze obserwacji i karty obserwacji (Za
� cznik III. 6.), 

3.5. Przewodnicz� cy i cz
onkowie ZNEP przekazuj�  zdaj� cym arkusze 
egzaminacyjne, zeszyty „Karta pracy egzaminacyjnej”, karty oceny (Za
� cznik 
III.8.) i inne materia
y egzaminacyjne oraz uzupe
niaj�  ewentualne braki 
zg
oszone przez zdaj� cych. 

3.6. Przewodnicz� cy ZNEP po rozdaniu zdaj� cym arkuszy egzaminacyjnych 
odczytuje wskazówki do rozwi� zania zadania odpowiednio: 

- dla zdaj� cych, dla których etap praktyczny egzaminu polega na opracowaniu 
projektu realizacji okre� lonych prac w czasie 180 minut, w brzmieniu 
nast� puj� cym: 

                                                 
- 1 tj. dla absolwentów: zasadniczej szko
y zawodowej, szko
y policealnej kszta
c� cej w 

tych samych zawodach, w których kszta
ci  zasadnicza szko
a zawodowa, techników i 
szko
y policealnej w zawodach, w których wykonanie zadania egzaminacyjnego 
obejmuje opracowanie projektu realizacji okre� lonych prac i wykonanie okre� lonej pracy 
lub prac na stanowisku egzaminacyjnym wyposa� onym zgodnie ze standardami 
wymaga�  b� d� cymi podstaw�  przeprowadzania egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje 
zawodowe w danym zawodzie  
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Wskazówki do rozwi� zania zadania: 
- opracowanie projektu poprzed�  wnikliw�  i starann�  analiz�  tre� ci zadania oraz 

dokumentacji stanowi� cej jej uzupe
nienie, 
- tre��  zadania i dokumentacji stanowi�  podstaw�  do sformu
owania za
o� e�  do 

projektu, 
- rozpocznij projekt od zapisania tych za
o� e�  pod dowoln�  nazw� , np. Za
o� enia, 

Dane do projektu, 
- elementy, które powinien obejmowa�  Twój projekt odnajdziesz w tre� ci zadania po 

sformu
owaniu „Projekt realizacji prac powinien zawiera� ...”, 
- koncepcja projektu i jego elementy musz�  stanowi�  logiczn� , uporz� dkowan�  

ca
o�� , 
- elementy projektu mo� esz przedstawi�  w dowolny sposób, np. tekstu z elementami 

graficznymi (schematami, rysunkami, tabelami, itp.). 
- prac�  egzaminacyjn�  opatrz tytu
em, odnosz� cym si�  do zakresu tre� ci projektu, np. 

Projekt realizacji prac obejmuj� cych ......... 
- pami� taj o ponumerowaniu stron w pracy egzaminacyjnej (numerowanie rozpocznij 

od strony tytu
owej pracy egzaminacyjnej), 
- nie podpisuj pracy egzaminacyjnej imieniem i nazwiskiem. 

 

- dla zdaj� cych, dla których etap praktyczny egzaminu polega na  opracowaniu 
projektu realizacji okre� lonych prac i wykonaniu okre� lonej pracy lub prac na 
stanowisku egzaminacyjnym wyposa� onym zgodnie ze standardem wymaga�  
egzaminacyjnych dla danego zawodu, w czasie 240 minut, w brzmieniu 
nast� puj� cym: 

Wskazówki do rozwi� zania zadania: 
- opracowanie projektu poprzed�  wnikliw�  i starann�  analiz�  tre� ci zadania oraz 

dokumentacji stanowi� cej jej uzupe
nienie, 
- tre��  zadania i dokumentacji stanowi�  podstaw�  do sformu
owania za
o� e�  do 

projektu, 
- rozpocznij projekt od zapisania tych za
o� e�  pod dowoln�  nazw� , np. Za
o� enia, 

Dane do projektu, 
- elementy, które powinien obejmowa�  Twój projekt odnajdziesz w tre� ci zadania po 

sformu
owaniu „Projekt realizacji prac powinien zawiera� ...”, 
- koncepcja projektu i jego elementy musz�  stanowi�  logiczn� , uporz� dkowan�  

ca
o�� , 
- elementy projektu mo� esz przedstawi�  w dowolny sposób, np. tekstu z elementami 

graficznymi (schematami, rysunkami, tabelami, itp.). 
- elementy, które powinna obejmowa�  dokumentacja z wykonania prac odnajdziesz 

w tre� ci zadania po sformu
owaniu „Dokumentacja z wykonania prac powinna 
zawiera� : ...” 

- prac�  egzaminacyjn�  opatrz tytu
em, odnosz� cym si�  do zakresu jej tre� ci, np. 
Projekt realizacji prac obejmuj� cych ......... 

- pami� taj o ponumerowaniu stron w pracy egzaminacyjnej (numerowanie rozpocznij 
od strony tytu
owej pracy egzaminacyjnej), 

-  nie podpisuj pracy egzaminacyjnej imieniem i nazwiskiem. 

 

3.7. Po zako� czeniu etapu praktycznego egzaminu przewodnicz� cy ZE i ZNEP: 

- odbiera od cz
onków ZE lub ZNEP materia
y egzaminacyjne, 

- potwierdza w ustalony sposób, na li� cie zdaj� cych (Za
� cznik III.3), odbiór 
materia
ów egzaminacyjnych od zdaj� cych, 

- sprawdzaj�  kompletno��  otrzymanych materia
ów egzaminacyjnych 
i poprawno��  sporz� dzenia dokumentacji, a przewodnicz� cy ZNEP potwierdza 
wykonanie okre� lonej pracy na stanowisku egzaminacyjnym, 
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- zabezpiecza nienaruszone materia
y egzaminacyjne nieobecnych, arkusze 
egzaminacyjne zdaj� cych oraz arkusze obserwacji, karty obserwacji i karty 
oceny zebrane odpowiednio od cz
onków ZE lub ZNEP i przekazuje wraz 
z protoko
em etapu praktycznego egzaminu zawodowego kierownikowi o� rodka 
egzaminacyjnego. 

4. Zadania cz
onków zespo
u egzaminacyjnego i zespo 
u 
nadzoruj � cego etap praktyczny 

4.1. Cz
onkowie ZE obserwuj�  i oceniaj�  kryterialnie wykonywanie zada�  
egzaminacyjnych przez zdaj� cych, wype
niaj�  arkusze obserwacji i kart�  
obserwacji zdaj� cych, wpisuj� c liczb�  punktów uzyskanych przez zdaj� cego 
za wykonanie zadania. 

4.2. Cz
onkowie ZNEP obserwuj�  wykonywanie przez zdaj� cego zadania 
egzaminacyjnego. 

4.3. Cz
onkowie ZE i ZNEP wspó
pracuj�  z przewodnicz� cym odpowiednio 
ZE i ZNEP, a w szczególno� ci: 

- czuwaj�  nad bezpiecznym przebiegiem egzaminu,  

- zg
aszaj�  przewodnicz� cemu przypadki naruszania przepisów bhp podczas 
wykonywania zada� , 

- odbieraj�  od zdaj� cych arkusze egzaminacyjne i prace egzaminacyjne, 

- potwierdzaj� , w ustalony sposób, na li� cie zdaj� cych odbiór arkuszy i prac 
egzaminacyjnych od zdaj� cych, 

- sprawdzaj�  kompletno��  zebranych materia
ów egzaminacyjnych oraz 
kompletno��  i poprawno��  dokonanych przez zdaj� cych zapisów, i przekazuj�  
te materia
y przewodnicz� cemu zespo
u, 

- sporz� dzaj�  dokumentacj�  przebiegu etapu praktycznego egzaminu, 

- podpisuj�  protokó
 etapu praktycznego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje 
zawodowe. 

4.4. Cz
onkowie ZE i ZNEP nie mog� : 

- udziela�  zdaj� cym � adnych wyja� nie�  dotycz� cych zada�  egzaminacyjnych ani 
te�  dyskutowa� , czy komentowa�  ich tre� ci i zapisów, 

- opuszcza�  sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyj� tkowych 
sytuacjach – za zgod�  przewodnicz� cego ZE lub ZNEP), 

- niszczy�  lub wyrzuca�  niewykorzystanych materia
ów, w tym arkuszy i kart 
z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu nieobecno� ci 
zdaj� cych. Materia
y te nale� y umie� ci�  w kopercie, zaklei�  i zwróci� , zgodnie 
z instrukcj�  OKE.  

5. Przebieg etapu praktycznego egzaminu zawodowego 

Za organizacj�  i przebieg etapu praktycznego egzaminu zawodowego odpowiada 
kierownik o� rodka egzaminacyjnego. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego wykonuje 
powierzone zadania we wspó
pracy z przewodnicz� cymi zespo
ów egzaminacyjnych 
i/lub z przewodnicz� cymi zespo
ów nadzoruj� cych etap praktyczny egzaminu. 

5.1. W dniu poprzedzaj� cym planowany termin etapu praktycznego kierownik 
o� rodka egzaminacyjnego wraz z przewodnicz� cymi ZE i/lub ZNEP w danym 
o� rodku egzaminacyjnym sprawdzaj� : 
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- przygotowanie pomieszcze� /miejsc do przeprowadzenia egzaminu, 

- stanowiska egzaminacyjne pod wzgl� dem spe
nienia wymogów bezpiecze� stwa 
i higieny pracy, 

- dzia
anie maszyn, urz� dze� , sprz� tu i aparatury przeznaczonych do 
wykorzystania podczas egzaminu, 

- wyposa� enie stanowisk i zaopatrzenie w materia
y (produkty) do wykonania 
zada� , zgodnie ze szczegó
ow�  specyfikacj�  przekazan�  przez okr� gow�  
komisj�  egzaminacyjn� , 

- niezb� dne zabezpieczenia pomieszcze� /miejsc do egzaminowania,  

- przygotowanie identyfikatorów dla cz
onków zespo
ów i obserwatorów, 
identyfikatorów z numerami stanowisk dla zdaj� cych oraz zapasowych 
przyborów do pisania, 

- przygotowanie zapasowych przyborów podanych w komunikacie CKE. 

5.2. Cz
onkowie ZE lub ZNEP zg
aszaj�  si�  do o� rodka egzaminacyjnego w dniu 
poprzedzaj� cym termin egzaminu. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego 
przeprowadza szkolenie dotycz� ce przebiegu egzaminu potwierdzaj� cego 
kwalifikacje zawodowe oraz zapoznaje cz
onków ZE i/lub ZNEP z o� rodkiem 
egzaminacyjnym, stanowiskami egzaminacyjnymi, wyposa� eniem oraz z 
innymi pomieszczeniami zwi� zanymi z przeprowadzeniem egzaminów. 

5.3. W dniu egzaminu na oko
o godzin�  przed rozpocz� ciem egzaminu, kierownik 
o� rodka egzaminacyjnego, przewodnicz� cy ZE i /lub ZNEP: 

- zapoznaj�  cz
onków zespo
u ze szczegó
owym harmonogramem przebiegu 
egzaminu, 

- przypominaj�  cz
onkom zespo
ów zasady prowadzenia obserwacji oraz 
stosowania procedur przebiegu egzaminu w ró� nych zaistnia
ych sytuacjach, 
a cz
onkom ZE tak� e zasady kryterialnego oceniania. 

5.4. W dniu egzaminu, na 30 minut przed jego rozpocz� ciem, kierownik o� rodka 
egzaminacyjnego w obecno� ci przewodnicz� cych ZE i przewodnicz� cych 
ZNEP oraz przedstawicieli zdaj� cych otwiera pakiety i przekazuje 
przewodnicz� cym tych zespo
ów odpowiednio arkusze egzaminacyjne, 
arkusze obserwacji, karty obserwacji i karty oceny oraz inne niezb� dne 
materia
y w liczbie odpowiadaj� cej liczbie zdaj� cych. 

5.5. Przewodnicz� cy ZE lub przewodnicz� cy ZNEP: 

- sprawdza kompletno��  materia
ów egzaminacyjnych przekazanych przez 
kierownika o� rodka egzaminacyjnego i dokonuje ich rozdzia
u na zestawy 
egzaminacyjne dla zdaj� cych i dokumentacj�  dla cz
onków zespo
u, 

- w przypadku niezgodno� ci stwierdzonych podczas sprawdzania kompletno� ci 
i dokonywania rozdzia
u materia
ów egzaminacyjnych podejmuje dzia
ania, 
stosuj� c procedury opisane w rozdziale V. 

5.6. Zdaj� cy zg
aszaj�  si�  do o� rodka egzaminacyjnego w dniu egzaminu na 30 
minut przed jego rozpocz� ciem oraz:  

- zdaj� cy, o których mowa w punktach 2.1. i 5.9.2. przebieraj�  si�  w ubrania 
robocze, 

- potwierdzaj�  to� samo��  i obecno��  na egzaminie, przyst� puj�  do losowania  
stanowiska egzaminacyjnego i odbieraj�  identyfikatory z numerem 
wylosowanego stanowiska, 

- uczestnicz�  w otwarciu pakietów z materia
ami egzaminacyjnymi. 
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5.7. Na 20 minut przed egzaminem, przewodnicz� cy ZE oraz przewodnicz� cy 
ZNEP, stosuj� c procedur�  przeprowadzania etapu praktycznego, wraz 
z cz
onkami tych zespo
ów: 

- sprawdzaj� , czy zdaj� cy maj�  odpowiednie ubranie robocze (je� eli jest ono 
wymagane),  

- sprawdzaj� , czy zdaj� cy posiadaj�  wymagane dodatkowe dokumenty zwi� zane 
ze specyfik�  zawodu, wymienione w pisemnym zawiadomieniu o miejscu, 
terminach i czasie rozpocz� cia etapu pisemnego i etapu praktycznego 
egzaminu, 

- zapoznaj�  zdaj� cych z przebiegiem egzaminu w etapie praktycznym,  

- przeprowadzaj�  dla zdaj� cych instrukta�  na stanowisku egzaminacyjnym 
(dotyczy zdaj� cych jak w punkcie 5.9.2. i Za
� czniku I.3.), odbycie którego 
zdaj� cy potwierdzaj�  podpisem na li� cie zdaj� cych. 

5.8. Etap praktyczny egzaminu zawodowego zdaj� cych, o których mowa 
w rozdziale III w punkcie 2.1. polega na wykonaniu zadania egzaminacyjnego 
na stanowisku egzaminacyjnym wyposa� onym zgodnie ze standardem 
wymaga�  egzaminacyjnych dla danego zawodu. 

5.9. Zdaj� cy, o którym mowa w rozdziale III  w punkcie 2.4. w etapie praktycznym 
egzaminu zawodowego wykonuje w zale� no� ci od zawodu zadanie 
egzaminacyjne, które polega na: 

5.9.1. opracowaniu projektu realizacji okre� lonych prac, albo 

5.9.2. opracowaniu projektu realizacji okre� lonych prac i wykonanie okre� lonej 
pracy/prac na stanowisku egzaminacyjnym wyposa� onym zgodnie ze 
standardem wymaga�  egzaminacyjnych dla danego zawodu. 

5.10. Po otrzymaniu zadania egzaminacyjnego zdaj� cy sprawdza kompletno��  
zestawu egzaminacyjnego. Ewentualne braki lub usterki zg
asza odpowiednio 
przewodnicz� cemu ZE lub ZNEP i otrzymuje nowy zestaw egzaminacyjny 
zgodnie z procedur�  zawart�  w rozdziale V.  

5.11. Przewodnicz� cy ZE lub ZNEP zwraca uwag�  zdaj� cym na konieczno��  
dok
adnego zapoznania si�  z „Informacj�  dla zdaj� cego” zawart�  w arkuszu 
egzaminacyjnym. Przewodnicz� cy ZNEP odczytuje Wskazówki do rozwi� zania 
zadania (rozdzia
 III. punkt 3.6.) i dodatkowo wyja� nia sposób wype
niania 
karty pracy egzaminacyjnej (Za
� cznik III.4b.) oraz kodowania karty oceny 
(Za
� cznik III. 8.). 

5.12. Zdaj� cy przyst� puj� cy do egzaminu w zawodach kszta
conych w 
zasadniczych szko
ach zawodowych i w zawodach wymienionych w 
Za
� czniku I.3, w ci� gu 20 minut, których nie wlicza si�  do czasu trwania etapu 
praktycznego, zapoznaj�  si�  z tre� ci�  zadania egzaminacyjnego, 
dokumentacj�  oraz stanowiskiem, na którym b� d�  wykonywa�  zadanie, w tym 
z instrukcjami bezpiecze� stwa i obs
ugi maszyn, urz� dze�  i sprz� tu 
obowi� zuj� cymi podczas pracy na danym stanowisku i stanowi� cymi 
wyposa� enie stanowiska egzaminacyjnego. W tym czasie nie przyst� puj�  do 
rozwi� zywania zadania. 

5.13. Etap praktyczny egzaminu zawodowego trwa nie krócej ni�  180 minut i nie 
d
u� ej ni�  240 minut, przy czym dla zdaj� cych, o których mowa w rozdziale 
I (pkt 1.11. oraz 1.14.) czas trwania etapu praktycznego mo� e by�  przed
u� ony 
przez odpowiednio przewodnicz� cego ZE lub ZNEP zgodnie z Komunikatem 
Dyrektora CKE w sprawie szczegó
owej informacji o sposobie dostosowania 
warunków i formy przeprowadzania egzaminu. 
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5.14. Przewodnicz� cy odpowiednio ZE lub ZNEP w widocznym miejscu dla 
zdaj� cych zapisuje czas rozpocz� cia i zako� czenia etapu praktycznego 
egzaminu. 

5.15. Zdaj� cy, o których mowa w rozdziale III punkt 2.1. w etapie praktycznym 
egzaminu: 

- wype
niaj�  formularz ”Plan dzia
ania”, którego orygina
 przekazuj�  
przewodnicz� cemu ZE do oceny przez egzaminatorów wchodz� cych w sk
ad 
zespo
u egzaminacyjnego,  

- przyst� puj�  do przygotowania i organizowania stanowiska pracy,  

- wykonuj�  czynno� ci zwi� zane z wykonaniem zadania, 

- podczas wykonywania zada�  stosuj�  si�  do ogólnych i stanowiskowych 
przepisów bezpiecze� stwa i higieny pracy, pracuj�  nie stwarzaj� c zagro� e�  dla 
� ycia i zdrowia, 

- przeprowadzaj�  okresow�  i ko� cow�  kontrol�  jako� ci wykonywanej pracy, 

- porz� dkuj�  stanowisko pracy po zako� czeniu pracy, 

- prezentuj�  efekty pracy z uwzgl� dnieniem oceny jako� ci wykonania. 

5.16. Zespó
 egzaminacyjny obserwuje wykonywanie przez zdaj� cych, o których 
mowa w rozdziale III punkt 2.1. zada�  egzaminacyjnych oraz: 

- ocenia i punktuje wykonywane czynno� ci zdaj� cych, zgodnie z kryteriami 
zapisanymi w arkuszu obserwacji,  

- reaguje na sygna
y zdaj� cych dotycz� ce wcze� niejszego zako� czenia zadania 
i gotowo� ci do prezentowania efektu wykonanego zadania, 

- wskazuje miejsce (pomieszczenie) oczekiwania i kolejno��  prezentowania 
efektów prac przez zdaj� cych. 

5.17. Wykonanie zadania egzaminacyjnego przez zdaj� cych, o których mowa 
w rozdziale III. punkt 2.4, punkt 5.9, oraz podpunkt 5.9.1  obserwuje ZNEP, a 
wykonanie okre� lonej pracy lub prac (podpunkt 5.9.2) obserwuje i potwierdza 
przewodnicz� cy ZNEP.  

5.18. W czasie trwania egzaminu zdaj� cy, o których mowa w rozdziale III. punkt 2.4 
wykonuj�  nast� puj� ce czynno� ci: 

5.18.1. Zdaj� cy, którzy opracowuj�  projekt realizacji okre� lonych prac (wymieniony 
w punkcie 5.9.1.): 

- po potwierdzeniu to� samo� ci wchodz�  na sal�  egzaminacyjn�  i zajmuj�  
wylosowane/wyznaczone miejsca (stanowiska egzaminacyjne), 

- otrzymuj�  od cz
onków ZNEP zestawy egzaminacyjne, 

- sprawdzaj� , czy otrzymany zestaw egzaminacyjny jest kompletny i czytelny, 

- zg
aszaj�  przewodnicz� cemu ZNEP ewentualne braki i usterki i wówczas jest 
stosowana procedura opisana w rozdziale V,  

- wpisuj�  swój numer ewidencyjny PESEL i dat�  urodzenia i przyklejaj�  naklejk�  z 
numerem PESEL na karcie pracy egzaminacyjnej, 

- wpisuj�  swoj�  dat�  urodzenia, symbol cyfrowy zawodu, numer zadania, numer 
ewidencyjny PESEL i przyklejaj�  naklejk�  z numerem PESEL na karcie oceny, 

- wykonuj�  samodzielnie zadanie egzaminacyjne, 

- numeruj�  wszystkie strony pracy egzaminacyjnej pocz� wszy od strony tytu
owej 
pracy egzaminacyjnej, 
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- opisuj�  swoim numerem PESEL (lub przyklejaj�  naklejk�  ze swoim numerem 
PESEL) wszystkie elementy pracy wykonane na oddzielnych kartkach, np. 
formularze druków dokumentów, wydruki komputerowe, 

- po zako� czeniu egzaminu przekazuj�  przewodnicz� cemu ZNEP prac�  
egzaminacyjn�  wraz z kart�  oceny, 

- obserwuj�  czynno� ci zwi� zane z w
o� eniem prac egzaminacyjnych do kopert 
zwrotnych i ich zaklejeniem. 

5.18.2. zdaj� cy, którzy opracowuj�  projekt realizacji okre� lonych prac i wykonuj�  
okre� lone prace na stanowisku egzaminacyjnym (wymienione w punkcie 5.9.2.) 

- po potwierdzeniu to� samo� ci i przedstawieniu dokumentów wymaganych 
w zale� no� ci od specyfiki zawodu wchodz�  na sal�  egzaminacyjn�  i zajmuj�  
wylosowane/wyznaczone miejsca (stanowiska pracy),  

- zak
adaj�  wymagane ubranie robocze,  

- uczestnicz�  w instrukta� u stanowiskowym, odbycie którego potwierdzaj�  
podpisem na li� cie zdaj� cych etap praktyczny, 

- otrzymuj�  od cz
onków ZNEP materia
y egzaminacyjne, 

- sprawdzaj� , czy otrzymane materia
y egzaminacyjne s�  kompletne, 

- zg
aszaj�  przewodnicz� cemu ZNEP ewentualne braki i usterki (stosowana jest 
procedura opisana w rozdziale V),  

- w ci� gu 20 minut zapoznaj�  si�  z tre� ci�  zadania egzaminacyjnego, 
dokumentacj�  do zadania, stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposa� eniem 
(czas ten nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu), 

- wpisuj�  swój numer ewidencyjny PESEL i dat�  urodzenia i przyklejaj�  naklejk�  z 
numerem PESEL na karcie pracy egzaminacyjnej, 

- wpisuj�  swoj�  dat�  urodzenia, symbol cyfrowy zawodu, numer zadania, numer 
ewidencyjny PESEL i przyklejaj�  naklejk�  z numerem PESEL na karcie oceny, 

- wykonuj�  samodzielnie zadanie okre� lone w arkuszu egzaminacyjnym, 

- podczas wykonywania prac na stanowisku egzaminacyjnym przestrzegaj�  
przepisów bezpiecze� stwa i higieny pracy, 

-  numeruj�  wszystkie strony pracy egzaminacyjnej pocz� wszy od strony, na której 
znajduje si�  miejsce na wpisanie tytu
u pracy egzaminacyjnej, 

- opisuj�  swoim numerem PESEL (lub przyklejaj�  naklejk�  ze swoim numerem 
PESEL) wszystkie elementy pracy wykonane na oddzielnych kartkach, np. 
formularze druków dokumentów, wydruki komputerowe, 

- po zako� czeniu egzaminu przekazuj�  przewodnicz� cemu ZNEP prac�  
egzaminacyjn� , kart�  oceny, a tak� e produkt pracy, je� li jest on przewidziany do 
oceny, 

- obserwuj�  czynno� ci ZNEP zwi� zane z zabezpieczeniem materia
ów 
egzaminacyjnych. 

5.19. W czasie trwania etapu praktycznego egzaminu cz
onkowie ZE i ZNEP oraz 
ich przewodnicz� cy odpowiadaj�  za prawid
owy jego przebieg, a w 
szczególno� ci: 

- zwracaj�  uwag�  na przypadki naruszania przez zdaj� cych zasad bezpiecznej 
pracy i zak
ócania przebiegu egzaminu, reaguj� c w sposób okre� lony 
odpowiednimi procedurami (rozdzia
 V), 

- reaguj�  na sygna
y zdaj� cych dotycz� ce np. zaistnia
ej awarii, zak
óce� , 
stosuj� c odpowiednie do sytuacji procedury (rozdzia
 V), 
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- przyjmuj�  pisemne o� wiadczenie od zdaj� cego, który zg
asza rezygnacj�  
z wykonywania zadania egzaminacyjnego (Za
� cznik III.5.), 

- na 30 minut przed ustalonym czasem zako� czenia egzaminu, przypominaj�  ile 
czasu pozosta
o zdaj� cym do zako� czenia egzaminu, 

- og
aszaj�  zako� czenie egzaminu. 

5.20. Po zako� czeniu etapu praktycznego egzaminu: 

· przewodnicz� cy wraz z cz
onkami zespo
u ZE odbieraj�  od zdaj� cych arkusze 
egzaminacyjne z Planami dzia
ania oraz sprawdzaj�  w obecno� ci zdaj� cego 
poprawno��  wpisania na Planie dzia
ania daty urodzenia, numeru ewidencyjnego 
PESEL i numeru stanowiska, 

· przewodnicz� cy wraz z cz
onkami zespo
u ZNEP odbieraj�  od zdaj� cych prace 
egzaminacyjne i karty oceny, a tak� e produkty pracy, je� li s�  one przewidziane do 
oceny oraz sprawdzaj�  w obecno� ci zdaj� cego poprawno��  wpisania daty 
urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, numeru ewidencyjnego PESEL, numeru 
zadania oraz sprawdzaj� , czy w oznaczonym miejscu na karcie przyklejona jest 
naklejka z numerem PESEL zdaj� cego. 

5.21. Po zako� czeniu etapu praktycznego egzaminu przez zdaj� cych, o których 
mowa w rozdziale III punkt 2.1.: 

5.21.1. Przewodnicz� cy ZE: 
- wpisuje na karcie obserwacji dat�  urodzenia, numer ewidencyjny PESEL 

zdaj� cego, wpisuje symbol cyfrowy zawodu i oznaczenie tematu, przykleja 
naklejk�  z numerem PESEL zdaj� cego, 

- sprawdza i potwierdza swoim podpisem poprawno��  wype
nienia karty 
obserwacji przez egzaminatorów (Za
� cznik III. 6.) dla ka� dego zdaj� cego, 

- sporz� dza protokó
 etapu praktycznego egzaminu (Za
� cznik III.2.) i czytelnie go 
podpisuje. 

5.21.2. Cz
onkowie ZE: 
- maj�  obowi� zek sprawdzenia w arkuszu obserwacji poprawno� ci podliczenia 

sumy punktów w poszczególnych obszarach umiej� tno� ci przed przeniesieniem 
ich do karty obserwacji,  

- na karcie obserwacji w odpowiednich miejscach koduj�  swój numer 
egzaminatora, liczb�  punktów uzyskanych przez zdaj� cego w poszczególnych 
obszarach umiej� tno� ci zgodnie z arkuszem obserwacji, 

- bior�  udzia
 w sporz� dzeniu protoko
u etapu praktycznego i podpisuj�  go 
czytelnie,  

- kompletuj�  arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacji i karty obserwacji 
zgodnie z instrukcj�  komisji okr� gowej. 

5.22. Po zako� czeniu etapu praktycznego przez zdaj� cych, o których mowa 
w rozdziale III punkt  2.4 cz
onkowie ZNEP: 

- odbieraj�  od zdaj� cych prace egzaminacyjne oraz karty oceny, 

- sprawdzaj�  w obecno� ci zdaj� cych, poprawno��  karty pracy egzaminacyjnej i 
karty oceny, 

- sprawdzaj� , czy zdaj� cy przykleili naklejki z numerem PESEL,  

- pakuj�  zebrane od zdaj� cych materia
y egzaminacyjne do kopert zwrotnych 
i zaklejaj�  je w obecno� ci przedstawicieli zdaj� cych. 

5.23. Skompletowane arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacji i karty obserwacji 
lub zaklejone zwrotne koperty z pracami egzaminacyjnymi i kartami oceny 
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przewodnicz� cy odpowiednio ZE i ZNEP przekazuje KOE wraz z list�  
zdaj� cych i dokumentacj�  egzaminacyjn� . 

5.24. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego po zako� czeniu egzaminów w o� rodku 
egzaminacyjnym sporz� dza w dwóch egzemplarzach protokó
 zbiorczy etapu 
praktycznego egzaminu (Za
� cznik III.7.), który czytelnie podpisuje. 

5.25.  Kierownik o� rodka egzaminacyjnego przekazuje do okr� gowej komisji: 

- arkusze egzaminacyjne z planami dzia
ania, arkusze obserwacji i karty 
obserwacji lub prace egzaminacyjne i karty oceny, 

- jeden egzemplarz protoko
u zbiorczego etapu praktycznego egzaminu 
zawodowego wraz z wymienionymi w nim Za
� cznikami, 

- niewykorzystane materia
y egzaminacyjne. 

5.26. W o� rodku egzaminacyjnym pozostaj� : 

- drugi egzemplarz protoko
u zbiorczego etapu praktycznego egzaminu 
zawodowego, 

- o� wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentów egzaminacyjnych przed 
nieuprawnionym ujawnieniem, 

- kopie protoko
ów etapu praktycznego egzaminu zawodowego z kolejnych dni 
i zmian egzaminowania, 

- kopie list zdaj� cych, 

- kopie wykazu absolwentów, którzy nie przyst� pili do egzaminu, zrezygnowali 
z egzaminu w czasie jego trwania i którym przerwano i uniewa� niono etap/ 
etapy egzaminu 

- kopie decyzji o przerwaniu i uniewa� nieniu etapu praktycznego. 

5.27. Dokumentacj�  egzaminu zawodowego pozosta
�  w o� rodku egzaminacyjnym 
kierownik o� rodka egzaminacyjnego przechowuje zgodnie z ustaleniami 
dotycz� cymi archiwizacji. 

5.28. W sytuacjach zwi� zanych z przebiegiem etapu praktycznego egzaminu 
nieokre� lonych w procedurach, o sposobie post� powania ZE i ZNEP decyduj�  
przewodnicz� cy tych zespo
ów wraz z kierownikiem o� rodka 
egzaminacyjnego, a w przypadkach uzasadnionych w porozumieniu z 
dyrektorem OKE. 

5.29. W czasie egzaminu w zawodach, w których wykonanie zadania 
egzaminacyjnego odbywa si�  na stanowiskach komputerowych w pracowni 
informatycznej jest obecny administrator lub opiekun tej pracowni, który nie 
wchodzi w sk
ad ZNEP. 

 

IV. OG	OSZENIE WYNIKÓW I WYDAWANIE DYPLOMÓW 
POTWIERDZAJ � CYCH KWALIFIKACJE ZAWODOWE  

1. Wyniki etapu pisemnego egzaminu zawodowego s�  ustalane na podstawie 
odczytanych elektronicznie kart odpowiedzi wype
nionych przez zdaj� cych, 
przekazanych przez szko
� /placówk�  do OKE. 

2. Zdaj� cy zda
 etap pisemny egzaminu zawodowego, je� eli uzyska
 z cz�� ci 
pierwszej - co najmniej 50% punktów mo� liwych do uzyskania, natomiast z cz�� ci 
drugiej – co najmniej 30% punktów mo� liwych do uzyskania. 
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3. Wyniki etapu praktycznego zdaj� cych, o których mowa w rozdziale III pkt. 
2.1. uzyskuje si�  podczas oceniania przez trzech egzaminatorów (wpisanych do 
ewidencji egzaminatorów) zadania egzaminacyjnego wykonywanego przez 
zdaj� cego, poprzez: 

- ocenianie poszczególnych czynno� ci zdaj� cego w czasie wykonywania zadania; 
punktacja jest zapisywana niezale� nie przez ka� dego egzaminatora w arkuszu 
obserwacji, 

- przeniesienie punktacji z arkuszy obserwacji na karty obserwacji do 
elektronicznego odczytywania; karty obserwacji s�  przekazywane do OKE, 

- obliczenie � redniej sumy punktów wystawionej przez trzech egzaminatorów 
obserwuj� cych wykonanie zadania przez zdaj� cego i obliczenie wyniku 
w procentach w zaokr� gleniu w dó
 do liczb ca
kowitych. 

4. Prace egzaminacyjne wykonane przez zdaj� cych o których mowa w rozdziale III 
pkt. 2.4, sprawdzaj�  i oceniaj�  egzaminatorzy wpisani do ewidencji egzaminatorów, 
o których mowa w art.9.c ust.2.pkt ustawy o systemie o� wiaty, powo
ani przez 
dyrektora OKE, którzy: 

- stosuj�  kryteria oceniania wykonania zada�  egzaminacyjnych, 

- wpisuj�  punkty uzyskane za poszczególne elementy pracy do tabeli na Karcie 
pracy egzaminacyjnej, 

- wype
niaj�  karty oceny wpisuj� c liczb�  punktów uzyskan�  przez zdaj� cego za 
wykonanie zadania egzaminacyjnego, koduj�  punkty uzyskane za poszczególne 
elementy pracy egzaminacyjne (Za
� cznik III.7). 

5. Wynik etapu praktycznego egzaminu zawodowego zdaj� cego ustala OKE po 
odczytaniu wype
nionej odpowiednio karty obserwacji albo karty oceny na 
podstawie liczby punktów uzyskanych przez zdaj� cego. 

6. Etap praktyczny jest zdany, je� li zdaj� cy uzyska
 co najmniej 75% punktów 
mo� liwych do uzyskania. 

7. Zdaj� cy zda
 egzamin zawodowy je� eli uzyska
 wymagan�  procentowo liczb�  
punktów zarówno w etapie pisemnym jak i praktycznym tego egzaminu. 

8. Wynik egzaminu zawodowego ustala okr� gowa komisja egzaminacyjna 
i przekazuje list�  osób wraz z wynikami egzaminu, przewodnicz� cemu szkolnego 
zespo
u nadzoruj� cego danej szko
y lub placówki, w celu og
oszenia. 

9. Na wniosek zdaj� cego s�  udost� pniane zdaj� cemu do wgl� du w miejscu i czasie 
wskazanym przez dyrektora OKE, odczytana elektronicznie karta odpowiedzi wraz 
z ustalonym wynikiem etapu pisemnego egzaminu zawodowego oraz arkusze 
obserwacji i karta obserwacji albo praca egzaminacyjna i karta oceny wraz 
z ustalonym wynikiem etapu praktycznego egzaminu zawodowego.  

10. Zdaj� cy, który zda
 egzamin zawodowy otrzymuje dyplom potwierdzaj� cy 
kwalifikacje zawodowe, wydany przez OKE, zgodnie z odr� bnymi przepisami. 

11. Dyplom potwierdzaj� cy kwalifikacje zawodowe zdaj� cy otrzymuje w swojej szkole 
macierzystej w terminie do dwóch miesi� cy po zako� czeniu sesji egzaminacyjnej. 

12. Zdaj� cy, który otrzyma
 dyplom potwierdzaj� cy kwalifikacje zawodowe mo� e 
uzyska�  suplement - Europass - po uprzednim z
o� eniu wniosku do OKE. Termin 
i miejsce odbioru suplementu ustala okr� gowa komisja egzaminacyjna.   

13. Absolwenci z lat ubieg
ych, których szko
a zosta
a przekszta
cona lub zlikwidowana 
oraz absolwenci posiadaj� cy � wiadectwa szkolne uzyskane za granic�  otrzymuj�  
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dyplom za potwierdzeniem odbioru bezpo� rednio we w
a� ciwej OKE. Osoby te przy 
odbiorze dyplomu musz�  okaza�  dokument to� samo� ci ze zdj� ciem. 

V. POST� POWANIE W SYTUACJACH SZCZEGÓLNYCH 

1. Przerwanie egzaminu i uniewa 	 nienie etapu egzaminu 

1.1. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwi� zywania zada�  
egzaminacyjnych przez zdaj� cego oraz zak
ócania przez zdaj� cego 
prawid
owego przebiegu etapu pisemnego lub etapu praktycznego egzaminu 
lub utrudniania pracy pozosta
ym zdaj� cym, mo� na przerwa�  egzamin 
i uniewa� ni�  odpowiedni etap egzaminu po uprzednim udzieleniu upomnienia 
temu zdaj� cemu. 

1.2. Przyjmuje si�  nast� puj� ce post� powanie: 

1.2.1. W etapie pisemnym egzaminu:  
- przewodnicz� cy ZN, po konsultacji z pozosta
ymi cz
onkami zespo
u, prosi do 

sali przewodnicz� cego SZN i powiadamia go o stwierdzeniu niesamodzielnego 
rozwi� zywania zada�  przez zdaj� cego lub zak
ócania przebiegu egzaminu, 

- przewodnicz� cy SZN podejmuje decyzj�  o przerwaniu egzaminu zdaj� cego 
i uniewa� nia jego prac�  oraz nakazuje zdaj� cemu opuszczenie sali 
egzaminacyjnej. 

1.2.2. W etapie praktycznym egzaminu zawodowego decyzj�  o przerwaniu egzaminu 
podejmuje przewodnicz� cy ZE lub ZNEP, po konsultacji z pozosta
ymi 
cz
onkami zespo
u. 

1.3.  Zdaj� cy, któremu przerwano i uniewa� niono etap/etapy egzaminu, mo� e 
przyst� pi�  do egzaminu zawodowego lub odpowiedniego etapu tego egzaminu 
w kolejnych terminach jego przeprowadzania najwcze� niej za rok od daty 
przyst� pienia do egzaminu lub jego etapu. Po up
ywie trzech lat od daty 
pierwszego egzaminu zdaj� cy zdaje egzamin w pe
nym zakresie. 

 

2. Post � powanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu 
materia
ów egzaminacyjnych 

2.1. W przypadku zg
oszenia przez zdaj� cego braku stron lub innych usterek 
w arkuszu egzaminacyjnym w etapie pisemnym egzaminu lub w arkuszu 
egzaminacyjnym do etapu praktycznego przewodnicz� cy ZN, ZNEP lub ZE 
dokonuje wymiany wadliwego materia
u i odnotowuje ten fakt w protokole 
przebiegu odpowiedniego etapu egzaminu zawodowego. 

2.2. Zdaj� cy, który zg
osi
 braki podpisuje czytelnie w protokole wymian�  arkusza 
egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi. 

2.3. Przewodnicz� cy odpowiednio SZN, ZE lub ZNEP podejmuje decyzj�  
o wykorzystaniu arkuszy/zestawów rezerwowych lub poleca cz
onkowi zespo
u 
powielenie odpowiednich stron co odnotowuje w protokole. Je� li jest to 
niemo� liwe, powiadamia dyrektora OKE. 

3. Post � powanie w przypadku zagro 	 enia przebiegu egzaminu 

3.1. W przypadku zagro� enia przebiegu egzaminu przewodnicz� cy SZN, ZE lub 
ZNEP w porozumieniu z kierownikiem o� rodka egzaminacyjnego podejmuje 
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decyzj�  o zawieszeniu egzaminu i powiadamia o tym fakcie, dyrektora OKE 
oraz w razie potrzeby, odpowiednie s
u� by (policj� , stra�  po� arn�  itp.). 

3.2. Je� eli zagro� enie zosta
o za� egnane przed rozpocz� ciem egzaminu lub nie 
pó� niej ni�  pó
 godziny po planowanym czasie rozpocz� cia egzaminu, to 
egzamin mo� e odby�  si� , za zgod�  dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym 
samym miejscu. 

3.3. W czasie powsta
ej przerwy przewodnicz� cy SZE, ZE lub ZNEP zobowi� zany 
jest do zabezpieczenia materia
ów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym 
ujawnieniem. 

3.4. Dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania 
egzaminu lub/i nowym terminie egzaminu (w przypadku etapu pisemnego – 
w porozumieniu z dyrektorem CKE). 

4. Post � powanie w przypadku zak
ócenia etapu praktycznego 
egzaminu zawodowego 

4.1. W przypadku rezygnacji zdaj� cego z wykonywania zadania egzaminacyjnego 
w dowolnej fazie etapu praktycznego egzaminu, przewodnicz� cy ZE lub 
przewodnicz� cy ZNEP odbiera od niego odpowiednie o� wiadczenie, 
zabezpiecza stanowisko i materia
y egzaminacyjne, zezwala zdaj� cemu na 
opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje 
rezygnacj�  na li� cie zdaj� cych przy nazwisku zdaj� cego i za
� cza jego 
o� wiadczenie do protoko
u etapu praktycznego egzaminu zawodowego wraz 
z arkuszem egzaminacyjnym i „Planem dzia
ania” lub arkuszem 
egzaminacyjnym, zeszytem „Karta pracy egzaminacyjnej” i kart�  oceny. 

4.2. W przypadku zas
abni� cia lub choroby zdaj� cego w trakcie wykonywania 
czynno� ci egzaminacyjnych przewodnicz� cy odpowiednio ZE lub ZNEP 
zapewnia opiek�  i pomoc medyczn�  zdaj� cemu oraz podejmuje decyzj�  
o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie. 

4.3. W zale� no� ci od diagnozy udzielaj� cych pomocy medycznej, przewodnicz� cy 
decyduje o dalszym przebiegu egzaminu przez poszkodowanego.  

4.4. Je� eli podczas egzaminu nast� pi awaria lub uszkodzenie maszyn, urz� dze� , 
aparatury, przewodnicz� cy ZE lub ZNEP zawiesza egzamin zdaj� cemu lub 
zdaj� cym, zabezpiecza maszyny, urz� dzenia lub sprz� t zgodnie 
z odpowiedni�  instrukcj�  bezpiecze� stwa pracy ogóln�  lub stanowiskow�  oraz 
powiadamia kierownika o� rodka egzaminacyjnego. 

4.5. Je� eli w ci� gu 30 minut zostanie usuni� ta awaria lub uszkodzenie, egzamin 
mo� e by�  kontynuowany, je� li b� dzie to mo� liwe ze wzgl� dów 
technologicznych. Podczas przerwy zdaj� cy przebywaj�  w miejscu 
wskazanym przez przewodnicz� cego.  

4.6. W przypadku przerwy, o której mowa w pkt. 4.2. lub 4.5. albo spowodowanej 
innymi wa� nymi przyczynami niezale� nymi od organizatora egzaminu 
trwaj� cej d
u� ej ni�  30 minut przewodnicz� cy ZE lub ZNEP przerywa egzamin 
zdaj� cemu lub zdaj� cym, uniewa� nia prac�  zdaj� cego lub zdaj� cych, 
powiadamia dyrektora OKE oraz ustala najbli� szy mo� liwy termin egzaminu 
dla zdaj� cego lub zdaj� cych. Sporz� dza odpowiedni protokó
 z powsta
ego 
zdarzenia wraz z podj� tymi decyzjami, powiadamiaj� c o nich zdaj� cego lub 
zdaj� cych. 
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4.7. W przypadkach opisanych w punktach 4.1.do 4.6. dokumentacja zdaj� cego 
lub zdaj� cych z przebiegu etapu praktycznego egzaminu zostaje 
zabezpieczona odpowiednio przez przewodnicz� cego ZE lub ZNEP. 

4.8. Zdaj� cemu, który naruszy
 przepisy bhp w sposób zagra� aj� cy zdrowiu lub 
� yciu, przewodnicz� cy ZE lub ZNEP etap praktyczny udziela ustnego 
upomnienia. Udzielenie upomnienia musi by�  odnotowane wraz z nazwiskiem 
i imieniem zdaj� cego w protokole z etapu praktycznego. Je� eli po udzieleniu 
upomnienia zdaj� cy nadal narusza przepisy bhp, przewodnicz� cy mo� e 
przerwa�  jego egzamin, wype
nia druk decyzji o przerwaniu i uniewa� nieniu 
pracy zdaj� cego oraz odnotowuje ten fakt w protokole. 

4.9. Je� eli podczas egzaminu zdarzy si�  wypadek przy pracy, przewodnicz� cy ZE 
lub ZNEP przerywa egzamin wszystkim zdaj� cym, zabezpiecza miejsce 
wypadku, wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia w
a� ciwe s
u� by 
techniczne, kierownika o� rodka egzaminacyjnego oraz dyrektora OKE. 
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VI. ZA	 � CZNIKI 
1. Za
� cznik I. 1. Deklaracja przyst� pienia do egzaminu  

         miejscowo�� , data 

Dane osobowe ucznia /s
uchacza /absolwenta  (wype
ni�  drukowanymi literami): 

Nazwisko:                      
                      

Imi�  (imiona):                      
                      

Numer ewidencyjny PESEL:                      
                      

Data i miejsce urodzenia:                      
 d d m m r r r r              

Nazwisko rodowe:                      
                      

Imi�  ojca i imi�  matki:                      
                      

Adres do korespondencji  (wype
ni�  drukowanymi literami): 
                      

miejscowo�� :                      
                      

ulica i numer domu:                      
                      

kod pocztowy i poczta:   -                   
                      

nr telefonu z kierunkowym:                      
 

DEKLARACJA PRZYST � PIENIA DO EGZAMINU 
Deklaruj �  przyst � pienie do egzaminu potwierdzaj � cego kwalifikacje zawodowe  

w2  �  styczniu */ �  czerwcu* w roku szkolnym 200.../200... w zawodzie: 

    [   ]   
symbol cyfrowy  nazwa zawodu 

W etapie �  pisemnym* i �  praktycznym* 

Jestem: 

- uczniem/s
uchaczem �  zsz*/ �  technikum 4-letniego*/ �  technikum uzupe
niaj� cego*/ 

�  szko
y policealnej* - � 1-rocznej*/ � 1,5-rocznej*/ 

   � 2-letniej*/ � 2,5-letniej* 

- absolwentem*�   (miesi� c i rok uko� czenia szko
y ...................................................................................) 

............................................................................................................................................................. 
nazwa szko
y, adres 

�  Prosz�  o dostosowanie warunków i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb 
zgodnie z opini�  (orzeczeniem) poradni psychologiczno-pedagogicznej. 

�  Opinia (orzeczenie)* w za
� czeniu. 

�  Wyra� am zgod� * na przetwarzanie moich danych osobowych do celów zwi� zanych z egzaminem potwierdzaj� cym 
kwalifikacje zawodowe. 
 
*w
a� ciwe zaznaczy�  

 

........................................................ 
czytelny podpis 

WNIOSEK O WYDANIE SUPLEMENTU  
Prosz�  o wydanie suplementu do dyplomu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe –  

EUROPASS – w  j� zyku polskim i w j� zyku angielskim. 
 

                                                 
2 W styczniu egzamin przeprowadzany jest tylko  dla absolwentów szkó
, w których zaj� cia dydaktyczno-wychowawcze ko� cz�  si�  

w styczniu, a w czerwcu tylko  dla absolwentów szkó
, w których zaj� cia dydaktyczno-wychowawcze ko� cz�  si�  w czerwcu.(Podstawa - 
Rozporz� dzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania 
i promowania uczniów i s
uchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych). 

  

........................................................ 
czytelny podpis 

 � � � � /� �  
oddzia
 / numer w dzienniku 
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2. Za
� cznik I. 2. Potwierdzenie przyj� cia deklaracji  
 

 

 

 

POTWIERDZENIE 

 

Potwierdzam przyj� cie DEKLARACJI PRZYST� PIENIA DO EGZAMINU 

POTWIERDZAJ� CEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE  

w zawodzie:  

 

................................................................................................................................................ 
nazwa zawodu 

................................................................................................................................................ 
etap / etapy egzaminu 

................................................................................................................................................ 
imi�  i nazwisko sk
adaj� cego deklaracj�  

 

 

 

 ....................................................................... 
 czytelny podpis osoby przyjmuj� cej deklaracj�  

 

 
 
Data .........................................                         piecz��  szko
y 
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3. Za
� cznik I. 3. Lista zawodów (technikum/szko
a policealna), w których etap 
praktyczny egzaminu zawodowego przeprowadzany jest w szko
ach/placówkach 
lub u pracodawców posiadaj� cych upowa� nienie dyrektora OKE 

 
1) Asystent operatora d� wi� ku 

2) Fototechnik 

3) Korektor i stroiciel instrumentów muzycznych 

4) Ratownik medyczny 

5) Technik dentystyczny  

6) Technik informatyk 

7) Technik teleinformatyk  

8) Technik mechanizacji rolnictwa 

9) Technik rachunkowo� ci 

10)  Technik mechanik okr� towy 

11) Technik prac biurowych* 

 

* upowa� nienie jest konieczne (lub wymagane) ze wzgl� du na zastosowanie w etapie 
praktycznym egzaminu komputera z oprogramowaniem do wykonania prac biurowych 
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4. Za
� cznik II. 1. Informacja dla zdaj� cego egzamin 

 
INFORMACJA DLA ZDAJ � CEGO 

EGZAMIN POTWIERDZAJ � CY KWALIFIKACJE ZAWODOWE 
 

I.    INFORMACJE OGÓLNE 

1. Prawa i obowi� zki zdaj� cego przyst� puj� cego do egzaminu okre� la rozporz� dzenie 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunków 
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i  s
uchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych 
(Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmianami). 

2. Zdaj� cy, który zamierza przyst� pi�  do egzaminu zawodowego sk
ada deklaracj�  
pisemn�  dotycz� c�  przyst� pienia do egzaminu w danym zawodzie. Druk deklaracji 
otrzymuje w szkole, do której ucz� szcza lub we w
a� ciwej okr� gowej komisji 
egzaminacyjnej. 

3. Zdaj� cy, który zamierza przyst� pi�  do egzaminu zawodowego bezpo� rednio po 
uko� czeniu szko
y deklaracj�  sk
ada dyrektorowi szko
y a absolwent z lat 
wcze� niejszych dyrektorowi szko
y, któr�  uko� czy
, nie pó� niej ni�  do 20 grudnia 
roku szkolnego, w którym zamierza przyst� pi�  do egzaminu, a w przypadku 
absolwentów szkó
, w których zaj� cia dydaktyczno-wychowawcze ko� cz�  si�  
w styczniu - nie pó� niej ni�  do dnia 20 wrze� nia roku szkolnego, w którym zdaj� cy 
zamierza przyst� pi�  do egzaminu zawodowego. 

Zdaj� cy mo� e przyst� pi�  do egzaminu zawodowego tylko z zakresu jednego 
zawodu. 

4. W przypadku likwidacji szko
y lub jej przekszta
cenia oraz uzyskania � wiadectwa za 
granic�  deklaracj�  przyst� pienia do egzaminu zawodowego wraz ze � wiadectwem 
uko� czenia szko
y lub jego potwierdzon�  kopi�  absolwent sk
ada do w
a� ciwej 
okr� gowej komisji egzaminacyjnej.  

5. Absolwenci z opini�  o specyficznych trudno� ciach w uczeniu si� , absolwenci 
z orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczeniem o potrzebie 
kszta
cenia specjalnego oraz chorzy i niesprawni czasowo maj�  prawo do zdawania 
egzaminu w formie i warunkach dostosowanych do ich mo� liwo� ci (np. do 
wyd
u� onego czasu zdawania, dodatkowych urz� dze� ).  

6. Egzamin potwierdzaj� cy kwalifikacje zawodowe sk
ada si�  z dwóch etapów: etapu 
pisemnego i etapu praktycznego. 

7. Informacje o miejscu, terminach i czasie rozpocz� cia etapu pisemnego 
i praktycznego przekazywane s�  zdaj� cym w pisemnym zawiadomieniu przez 
przewodnicz� cego szkolnego zespo
u nadzoruj� cego (dyrektora 
szko
y/placówki/pracodawcy) lub kierownika o� rodka egzaminacyjnego. 

8. Na etap pisemny egzaminu zdaj� cy zg
asza si�  o godzinie ustalonej przez 
przewodnicz� cego szkolnego zespo
u nadzoruj� cego.  

9. Na etap praktyczny egzaminu zdaj� cy zg
asza si�  najpó� niej na 30 minut przed 
wyznaczon�  godzin�  jego rozpocz� cia. 

10. Przewodnicz� cy szkolnego zespo
u nadzoruj� cego zawiadamia zdaj� cych 
o wymaganych dokumentach, przyborach, które zdaj� cy powinien zabra�  na 
egzamin. 

11. Standard wymaga�  egzaminacyjnych oraz podstawowe informacje dotycz� ce 
przebiegu egzaminu zawodowego wraz z przyk
adami zada�  i kryteriami oceniania 
s�  zawarte w informatorze o egzaminie potwierdzaj� cym kwalifikacje zawodowe dla 
danego zawodu. 
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12. Laureaci i finali� ci turniejów lub olimpiad tematycznych zwi� zanych z wybran�  
dziedzin�  wiedzy zawodowej s�  zwolnieni z etapu pisemnego egzaminu 
zawodowego na podstawie za� wiadczenia stwierdzaj� cego uzyskanie tytu
u 
odpowiednio laureata lub finalisty. Za� wiadczenie przedk
ada si�  
przewodnicz� cemu szkolnego zespo
u nadzoruj� cego. 

13. Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z etapu 
pisemnego egzaminu zawodowego jest równoznaczne z uzyskaniem z cz�� ci 
pierwszej i z cz�� ci drugiej etapu pisemnego egzaminu zawodowego najwy� szego 
wyniku. W tym przypadku, na dyplomie potwierdzaj� cym kwalifikacje zawodowe, 
w miejscach przeznaczonych na wpisanie wyników egzaminu zawodowego z cz�� ci 
pierwszej i z cz�� ci drugiej etapu pisemnego, wpisuje si�  "100", oraz zamieszcza 
si�  adnotacj�  o zwolnieniu z etapu pisemnego egzaminu zawodowego 
i posiadanym tytule laureata lub finalisty odpowiednio turnieju lub olimpiady 
tematycznej. 
Wykaz turniejów i olimpiad tematycznych, o których mowa w pkt. 12, dyrektor 
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej podaje do publicz nej wiadomo � ci na stronie 
internetowej Komisji, nie pó 
 niej ni 	  w czerwcu roku poprzedzaj � cego rok, w którym 
jest przeprowadzany egzamin zawodowy. 

 

II.  ETAP PISEMNY 

1. O ustalonej godzinie zdaj� cy wchodz�  do sali pojedynczo, wed
ug kolejno� ci na 
li� cie i zajmuj�  wyznaczone miejsca. Ka� dy zdaj� cy powinien mie�  przy sobie 
dokument to� samo� ci z aktualnym zdj� ciem i okaza�  go przed wej� ciem do sali. Do 
sali zdaj� cy nie wnosi � adnych � rodków 
� czno� ci. 

2. Na egzamin zdaj� cy przynosi ze sob�  wy
� cznie przybory do pisania - pióro lub 
d
ugopis z czarnym tuszem/atramentem. 

3. Egzamin rozpoczyna si�  punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora 
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych i kart 
odpowiedzi zdaj� cy spó� nieni nie zostaj�  wpuszczeni do sali egzaminacyjnej.  

4. Arkusz egzaminacyjny zawiera: 

– „Instrukcj�  dla zdaj� cego” zamieszczon�  na pierwszej stronie arkusza,  

– test dwucz�� ciowy z wyra� nie oddzielon�  cz�� ci�  I i cz�� ci�  II. W cz�� ci I znajduje si�  
50 zada� , w cz�� ci II – 20 zada� . Wszystkie zadania s�  zadaniami zamkni� tymi 
z czterema odpowiedziami, z których tylko jedna odpowied�  jest prawid
owa.  

5. Przewodnicz� cy szkolnego zespo
u nadzoruj� cego sprawdza, czy pakiety 
z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi s�  nienaruszone i otwiera je 
w obecno� ci przewodnicz� cych zespo
ów nadzoruj� cych i przedstawicieli 
zdaj� cych.  

6. Zdaj� cy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi, ma 
obowi� zek sprawdzi� , czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi s�  kompletne, 
tzn. czy arkusz ma wszystkie strony, czy strony arkusza i karty odpowiedzi s�  
wyra� nie wydrukowane. Braki natychmiast zg
asza przewodnicz� cemu zespo
u 
nadzoruj� cego  i otrzymuje kompletny arkusz lub kart� . Wymian�  arkusza lub karty 
zdaj� cy potwierdza czytelnym podpisem w protokole przebiegu etapu pisemnego.  

7. Zdaj� cy ma obowi� zek zapozna�  si�  z „Instrukcj�  dla zdaj� cego” zamieszczon�  na 
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego. 

8. Zdaj� cy wpisuje informacje w wyznaczonych miejscach na karcie odpowiedzi: 

– swój numer ewidencyjny PESEL, 
– dat�  urodzenia, 
– symbol cyfrowy zawodu i wersj�  arkusza 
oraz przykleja naklejk�  z numerem PESEL. 

W razie w� tpliwo� ci mo� e poprosi�  o wyja� nienie cz
onków zespo
u nadzoruj� cego. 
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9. Czas przeznaczony na rozwi� zywanie zada�  liczony jest od momentu zako� czenia 
czynno� ci organizacyjnych. Przewodnicz� cy zespo
u nadzoruj� cego zapisuje na 
tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla ka� dego zdaj� cego, godzin�  
rozpocz� cia i godzin�  zako� czenia rozwi� zywania zada� .  

10. Zdaj� cy rozwi� zuje zadania i zaznacza odpowiedzi w wyznaczonych miejscach na 
karcie odpowiedzi wy
� cznie d
ugopisem lub piórem z czarnym 
tuszem/atramentem. Na rozwi� zanie zada�  zdaj� cy ma 120 minut. Na podstawie 
opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej czas mo� e by�  wyd
u� ony 
zgodnie ze szczegó
ow�  informacj�  Dyrektora Centralnej Komisji, a egzamin dla 
tych zdaj� cych powinien odbywa�  si�  w osobnej sali.  

11. Zdaj� cy mo� e rozwi� zywa�  zadania w dowolnej kolejno� ci. Aby zda�  etap pisemny 
egzaminu zdaj� cy musi poprawnie rozwi� za� , co najmniej 25 zada�  z cz�� ci I i co 
najmniej 6 zada�  z cz�� ci II. 

12. W czasie trwania egzaminu zdaj� cy pracuje samodzielnie i nie zak
óca przebiegu 
egzaminu, a w szczególno� ci:  

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczególnie uzasadnionej sytuacji 
mo� e opu� ci�  sal�  po uzyskaniu pozwolenia przewodnicz� cego zespo
u 
nadzoruj� cego i przy zachowaniu warunków uniemo� liwiaj� cych 
kontaktowanie si�  zdaj� cego z innymi osobami, z wyj� tkiem konieczno� ci 
skorzystania z pomocy medycznej), 

b) nie opuszcza miejsca wyznaczonego mu w sali egzaminacyjnej, 

c) w � adnej formie nie porozumiewa si�  z innymi zdaj� cymi, 

d) nie wypowiada uwag i komentarzy, 

e) nie zadaje � adnych pyta�  dotycz� cych zada�  egzaminacyjnych. 

13. Na 15 minut przed godzin�  zako� czenia egzaminu przewodnicz� cy zespo
u 
nadzoruj� cego przypomina, ile czasu pozosta
o do zako� czenia egzaminu.  

14. W przypadku niesamodzielnej pracy lub zak
ócania przebiegu egzaminu, 
przewodnicz� cy szkolnego zespo
u nadzoruj� ce przerywa egzamin danego 
zdaj� cego, uniewa� nia etap pisemny i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. 

15. Zdaj� cy, który w trakcie egzaminu podejmuje decyzj�  o rezygnacji z wykonywania 
zada� , zg
asza t�  decyzj�  przewodnicz� cemu zespo
u  nadzoruj� cego i sk
ada 
pisemne o� wiadczenie, do którego do
� cza swój arkusz egzaminacyjny i kart�  
odpowiedzi. 

16. Zdaj� cy, który uko� czy
 prac�  przed wyznaczonym czasem, zg
asza to 
przewodnicz� cemu zespo
u nadzoruj� cego przez podniesienie r� ki. 
Przewodnicz� cy lub cz
onek zespo
u nadzoruj� cego sprawdza poprawno��  
kodowania na karcie odpowiedzi, a nast� pnie odbiera od zdaj� cego kart�  
odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po arkusz egzaminacyjny zdaj� cy mo� e si�  
zg
osi�  do przewodnicz� cego po zako� czeniu egzaminu. Po otrzymaniu 
pozwolenia na opuszczenie sali zdaj� cy wychodzi, nie zak
ócaj� c pracy 
pozosta
ym pisz� cym. 

17. Po up
ywie czasu przeznaczonego na rozwi� zywanie zada�  zdaj� cy ko� czy prac�  
z arkuszem egzaminacyjnym: 

– sprawdza, czy poprawnie zakodowa
 na karcie odpowiedzi wszystkie wymagane 
informacje i przyklei
 naklejk�  z numerem PESEL, a nast� pnie zamyka i odk
ada 
arkusz na brzeg stolika, stron�  zadrukowan�  do blatu, 

– czeka a�  cz
onkowie zespo
u nadzoruj� cego w jego obecno� ci sprawdz�  
kompletno��  i poprawno��  zakodowania karty odpowiedzi, 

– opuszcza sal�  po uzyskaniu zgody przewodnicz� cego zespo
u nadzoruj� cego. 
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III. ETAP PRAKTYCZNY  

III.1. Absolwenci zasadniczej szko
y zawodowej i sz ko
y policealnej kszta
c � cej 
w tych samych zawodach, w których  kszta
c�  zasadnicze szko
y zawodowe 

1. Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla absolwentów zasadniczych szkó
 
zawodowych i szkó
 policealnych kszta
conych w tych samych zawodach, w których  
kszta
c�  zasadnicze szko
y zawodowe, polega na wykonaniu zadania 
egzaminacyjnego na stanowisku egzaminacyjnym wyposa� onym zgodnie ze 
standardem wymaga�  egzaminacyjnych. 

2. Zdaj� cy, w dniu etapu praktycznego egzaminu, zg
asza si�  do o� rodka 
egzaminacyjnego na 30 minut przed godzin�  rozpocz� cia egzaminu. Na egzamin 
zdaj� cy przynosi ze sob�  przybory do pisania - pióro lub d
ugopis z czarnym 
tuszem/atramentem, odzie�  robocz�  oraz okre� lone w zawiadomieniu o egzaminie 
dokumenty np. aktualn�  ksi�� eczk�  zdrowia i przybory zwi� zane ze specyfik�  
zawodu.  

3. Ka� dy zdaj� cy powinien mie�  przy sobie dokument to� samo� ci oraz w zale� no� ci od 
zawodu dokumenty, o których mowa w punkcie 2. Dokument to� samo� ci i pozosta
e 
dokumenty zdaj� cy musi okaza�  przed wej� ciem do pomieszczenia, w którym 
przeprowadzany b� dzie egzamin.  

4. Przed rozpocz� ciem egzaminu zdaj� cy uczestnicz�  w instrukta� u stanowiskowym, 
podczas którego zapoznaj�  si�  z maszynami, urz� dzeniami, sprz� tem stanowi� cym 
wyposa� enie stanowiska egzaminacyjnego oraz zasadami bezpiecze� stwa pracy na 
danym stanowisku, co potwierdzaj�  czytelnym podpisem na li� cie zdaj� cych etap 
praktyczny egzaminu zawodowego. Zdaj� cy wchodz�  do pomieszcze�  
egzaminacyjnych w wymaganym ubraniu roboczym. 

5. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego w obecno� ci przewodnicz� cych zespo
ów 
egzaminacyjnych oraz przedstawicieli zdaj� cych sprawdza, czy pakiety z zestawami 
egzaminacyjnymi s�  nienaruszone i otwiera je w obecno� ci przewodnicz� cych tych 
zespo
ów i zdaj� cych.  

6. O ustalonej godzinie zdaj� cy zajmuje wylosowane miejsce w pomieszczeniu 
egzaminacyjnym, przypina identyfikator z numerem stanowiska egzaminacyjnego.  

7. Na stanowisku egzaminacyjnym zdaj� cy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest 
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony s�  wyra� nie wydrukowane. Braki 
natychmiast zg
asza przewodnicz� cemu zespo
u egzaminacyjnego i otrzymuje 
kompletny arkusz. Informacj�  o wymianie arkusza z nazwiskiem zdaj� cego 
przewodnicz� cy zamieszcza w protokole etapu praktycznego egzaminu 
zawodowego, co zdaj� cy potwierdza czytelnym podpisem. 

8. Na zapoznanie si�  z tre� ci�  zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym 
i przygotowanie si�  do wykonania zadania zdaj� cy, maj�   20 minut, których nie wlicza 
si�  do czasu trwania etapu praktycznego. 

9. Czas trwania etapu praktycznego egzaminu zawodowego trwa nie krócej ni�  
180 minut i nie d
u� ej ni�  240 minut i okre� lony jest w informatorze dla danego 
zawodu. 

10. Wykonanie zadania egzaminacyjnego obejmuje: 

· zaplanowanie przez zdaj� cego operacji technologicznych, zabiegów i czynno� ci 
niezb� dnych do wykonania zadania i wype
nienie formularza „Plan dzia
ania”, 

· zorganizowanie stanowiska pracy, 

· wykonanie zadania egzaminacyjnego z zachowaniem przepisów bezpiecze� stwa 
i higieny pracy i przepisów ochrony przeciwpo� arowej, 

· zaprezentowanie efektów wykonanego zadania z uwzgl� dnieniem oceny jako� ci 
wykonania. 

11. W czasie trwania etapu praktycznego egzaminu zdaj� cy pracuje samodzielnie i nie 
zak
óca przebiegu egzaminu, a w szczególno� ci:  
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a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminu (tylko w szczególnie uzasadnionej 
sytuacji mo� e opu� ci�  sal�  po uzyskaniu pozwolenia przewodnicz� cego zespo
u 
egzaminacyjnego i przy zachowaniu warunków uniemo� liwiaj� cych kontaktowanie si�  
zdaj� cego z innymi osobami, z wyj� tkiem konieczno� ci skorzystania z pomocy 
medycznej), 

b) nie opuszcza wyznaczonego mu stanowiska egzaminacyjnego,  
c) w � adnej formie nie porozumiewa si�  z innymi zdaj� cymi, 
d) nie wypowiada uwag i komentarzy, 
e) nie zadaje � adnych pyta�  dotycz� cych zadania egzaminacyjnego, 
f) niezw
ocznie zg
asza zespo
owi egzaminacyjnemu awarie urz� dze� . 

12. W przypadku zagro� enia zdrowia lub � ycia spowodowanego naruszeniem przez 
zdaj� cego przepisów bezpiecze� stwa i higieny pracy, przewodnicz� cy zespo
u 
egzaminacyjnego przerywa egzamin danego zdaj� cego i nakazuje mu opuszczenie 
pomieszczenia/miejsca egzaminacyjnego. 

13. Zdaj� cy, który w trakcie egzaminu podejmuje decyzj�  o rezygnacji z wykonywania 
zadania, zg
asza t�  decyzj�  przewodnicz� cemu zespo
u egzaminacyjnego i sk
ada 
pisemne o� wiadczenie wraz z arkuszem egzaminacyjnym i Planem dzia
ania. 

14. Zdaj� cy, który uko� czy
 prac�  przed wyznaczonym czasem, zg
asza to przez 
podniesienie r� ki. Przewodnicz� cy lub cz
onek zespo
u egzaminacyjnego odbiera od 
zdaj� cego arkusz egzaminacyjny wraz z Planem dzia
ania . 

15. Na 30 minut przed ustalonym czasem zako� czenia egzaminu przewodnicz� cy 
zespo
u egzaminacyjnego, przypomina zdaj� cym ile czasu pozosta
o do zako� czenia 
egzaminu. 

16. Na 5 minut przed ustalonym czasem rozpocz� cia prezentacji, przewodnicz� cy 
zespo
u  egzaminacyjnego og
asza czas zako� czenia pracy dla poszczególnych 
zdaj� cych. 

17. Po zako� czeniu etapu praktycznego przewodnicz� cy zespo
u egzaminacyjnego 
odbiera od zdaj� cego arkusz egzaminacyjny z Planem dzia
ania i potwierdza jego 
odbiór w protokole, a nast� pnie pozwala na opuszczenie przez zdaj� cego 
pomieszczenia / miejsca egzaminowania.  

 

III.2. Absolwenci technikum i szko
y policealnej  

1. Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla absolwentów techników, techników 
uzupe
niaj� cych i szkó
 policealnych polega na: 

· opracowaniu projektu realizacji okre� lonych prac, albo 

· opracowaniu projektu realizacji okre� lonych prac i wykonanie okre� lonej pracy 
lub prac na stanowisku egzaminacyjnym wyposa� onym zgodnie ze standardem 
wymaga�  egzaminacyjnych dla danego zawodu. 

2. Zdaj� cy, w dniu etapu praktycznego egzaminu, zg
asza si�  do o� rodka 
egzaminacyjnego na 30 minut przed godzin�  rozpocz� cia egzaminu. Na egzamin 
zdaj� cy przynosi ze sob�  przybory do pisania - pióro lub d
ugopis z czarnym 
tuszem/atramentem oraz okre� lone w zawiadomieniu przybory zwi� zane ze specyfik�  
zawodu.  

3. Ka� dy zdaj� cy powinien mie�  przy sobie dokument to� samo� ci, który musi okaza�  
przed wej� ciem do pomieszczenia, w którym przeprowadzany b� dzie egzamin.  

4. Kierownik o� rodka egzaminacyjnego w obecno� ci przewodnicz� cych zespo
ów 
nadzoruj� cych etap praktyczny oraz przedstawicieli zdaj� cych sprawdza, czy pakiety 
z zestawami egzaminacyjnymi s�  nienaruszone i otwiera je w obecno� ci 
przewodnicz� cych tych zespo
ów i zdaj� cych.  

5. O ustalonej godzinie zdaj� cy zajmuje wylosowane/wyznaczone miejsce.  

6. Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego, zeszytu „Karta pracy egzaminacyjnej” oraz 
karty oceny zdaj� cy sprawdza, czy materia
y te s�  kompletne, tzn. czy maj�  wszystkie 
strony, czy strony s�  wyra� nie wydrukowane. Braki natychmiast zg
asza 
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przewodnicz� cemu zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny i otrzymuje kompletny 
arkusz, zeszyt „Karta pracy egzaminacyjnej” lub kart�  oceny. Informacj�  o wymianie 
materia
ów egzaminacyjnych z nazwiskiem zdaj� cego przewodnicz� cy zamieszcza 
w protokole etapu praktycznego egzaminu zawodowego, co zdaj� cy potwierdza 
czytelnym podpisem. 

7. Czas trwania etapu praktycznego egzaminu zawodowego trwa nie krócej ni�  180 minut 
i nie d
u� ej ni�  240 minut i okre� lony jest w informatorze dla danego zawodu. 

8. Wykonanie zadania egzaminacyjnego obejmuje: 

a)  

· opracowanie projektu realizacji prac okre� lonych w tre� ci zadania stanowi� ce prac�  
egzaminacyjn� , 

· sformu
owanie tytu
u odnosz� cego si�  do zakresu tre� ci pracy egzaminacyjnej, 

albo 

b)  

· opracowanie projektu realizacji prac i wykonanie okre� lonej pracy lub prac  zwi� zanych 
z wykonanym projektem oraz sporz� dzenie dokumentacji z wykonania pracy lub prac, 
stanowi� ce prac�  egzaminacyjn� , 

· sformu
owanie tytu
u odnosz� cego  si�  do zakresu  tre� ci pracy egzaminacyjnej, 

9. Zdaj� cy, o których mowa w punkcie 8 a) i b) wpisuj�  na pierwszej stronie „karty pracy 
egzaminacyjnej” dat�  urodzenia i swój numer PESEL oraz  wype
niaj�  kart�  oceny 
zgodnie z „Informacj�  dla zdaj� cego” znajduj� c�  si�  na stronie tytu
owej arkusza 
egzaminacyjnego, przyklejaj�  w oznaczonym miejscu naklejk�  z numerem PESEL. 

10. Przewodnicz� cy zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny (ZNEP) po rozdaniu arkuszy 
egzaminacyjnych odczytuje wskazówki do rozwi� zania zadania: 

· zdaj� cym, o których mowa w punkcie 8 a) 

 
Wskazówki do rozwi� zania zadania: 

1. Opracowanie projektu poprzed�  wnikliw�  i starann�  analiz�  tre� ci zadania oraz 
dokumentacji stanowi� cej jej uzupe
nienie, 

2. Tre��  zadania i dokumentacji stanowi�  podstaw�  do sformu
owania za
o� e�  do projektu, 
3. Rozpocznij projekt od zapisania tych za
o� e�  pod dowoln�  nazw� , np. Za
o� enia, Dane do 

projektu, 
4. Elementy, które powinien obejmowa�  Twój projekt odnajdziesz w tre� ci zadania po 

sformu
owaniu „Projekt realizacji prac powinien zawiera� ...”, 
5. Koncepcja projektu i jego elementy musz�  stanowi�  logiczn� , uporz� dkowan�  ca
o�� , 
6. Elementy projektu mo� esz przedstawi�  w dowolny sposób, np. tekstu z elementami 

graficznymi (schematami, rysunkami, tabelami, itp.). 
7. Prac�  egzaminacyjn�  opatrz tytu
em, odnosz� cym si�  do zakresu tre� ci projektu, np. 

Projekt realizacji prac obejmuj� cych ......... 
8. Pami� taj o ponumerowaniu stron w pracy egzaminacyjnej (numerowanie rozpocznij od 

strony, na której znajduje si�  tytu
 pracy egzaminacyjnej), 
9. Nie podpisuj pracy egzaminacyjnej imieniem i nazwiskiem.  
 

· zdaj� cym, o których mowa w punkcie 8 b) 

 
Wskazówki do rozwi� zania zadania: 

1. Opracowanie projektu poprzed�  wnikliw�  i starann�  analiz�  tre� ci zadania oraz 
dokumentacji stanowi� cej jej uzupe
nienie, 

2. Tre��  zadania i dokumentacji stanowi�  podstaw�  do sformu
owania za
o� e�  do projektu, 
3. Rozpocznij projekt od zapisania tych za
o� e�  pod dowoln�  nazw� , np. Za
o� enia, Dane do 

projektu, 
4. Elementy, które powinien obejmowa�  Twój projekt odnajdziesz w tre� ci zadania po 

sformu
owaniu „Projekt realizacji prac powinien zawiera� ...”, 
5. Koncepcja projektu i jego elementy musz�  stanowi�  logiczn� , uporz� dkowan�  ca
o�� , 
6. Elementy projektu mo� esz przedstawi�  w dowolny sposób, np. tekstu z elementami 
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graficznymi (schematami, rysunkami, tabelami, itp.). 
7. Elementy, które powinna obejmowa�  dokumentacja z wykonania prac odnajdziesz w tre� ci 

zadania po sformu
owaniu „Dokumentacja z wykonania prac powinna zawiera� : ...” 
8. Prac�  egzaminacyjn�  opatrz tytu
em, odnosz� cym si�  do zakresu jej tre� ci, np. Projekt 

realizacji prac obejmuj� cych ......... 
9. Pami� taj o ponumerowaniu stron w pracy egzaminacyjnej (numerowanie rozpocznij od 

strony, na której znajduje si�  tytu
 pracy egzaminacyjnej), 
10. Nie podpisuj pracy egzaminacyjnej imieniem i nazwiskiem. 

 
 

11. W czasie trwania etapu praktycznego egzaminu zdaj� cy pracuje samodzielnie i nie 
zak
óca przebiegu egzaminu, a w szczególno� ci:  

· nie opuszcza sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminu (tylko w szczególnie uzasadnionej 
sytuacji mo� e opu� ci�  sal�  po uzyskaniu pozwolenia przewodnicz� cego zespo
u 
nadzoruj� cego etap praktyczny i przy zachowaniu warunków uniemo� liwiaj� cych 
kontaktowanie si�  zdaj� cego z innymi osobami, z wyj� tkiem konieczno� ci skorzystania 
z pomocy medycznej), 

· nie opuszcza wyznaczonego mu miejsca,  

· w � adnej formie nie porozumiewa si�  z innymi zdaj� cymi, 

· nie wypowiada uwag i komentarzy, 

· nie zadaje � adnych pyta�  dotycz� cych zadania egzaminacyjnego, 

· niezw
ocznie zg
asza zespo
owi nadzoruj� cemu etap praktyczny awarie urz� dze� . 

12. W przypadku zagro� enia zdrowia lub � ycia spowodowanego naruszeniem przez 
zdaj� cego przepisów bezpiecze� stwa i higieny pracy, przewodnicz� cy zespo
u  
nadzoruj� cego etap praktyczny przerywa egzamin danego zdaj� cego i  nakazuje mu 
opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminacyjnego. 

13. Zdaj� cy, który w trakcie egzaminu podejmuje decyzj�  o rezygnacji z wykonywania 
zadania, zg
asza t�  decyzj�  przewodnicz� cemu zespo
u  nadzoruj� cego etap 
praktyczny i sk
ada pisemne o� wiadczenie, do którego do
� cza swój arkusz 
egzaminacyjny, zeszyt „Karta pracy egzaminacyjnej” i kart�  oceny. 

14. Zdaj� cy, który uko� czy
 egzamin przed wyznaczonym czasem, zg
asza to przez 
podniesienie r� ki. Przewodnicz� cy lub cz
onek zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny 
odbiera od zdaj� cego prac�  egzaminacyjn�  oraz kart�  oceny. 

15. Na 30 minut przed ustalonym czasem zako� czenia egzaminu przewodnicz� cy zespo
u 
nadzoruj� cego etap praktyczny, przypominaj�  zdaj� cym ile czasu pozosta
o do 
zako� czenia egzaminu. 

16. Po zako� czeniu etapu praktycznego przewodnicz� cy ZNEP sprawdza kompletno��  i 
odbiera od ka� dego zdaj� cego prac�  egzaminacyjn�  i kart�  oceny, oraz potwierdza na 
pierwszej stronie „Karty pracy egzaminacyjnej” czytelnym podpisem odbiór tych 
materia
ów i  wykonanie okre� lonych prac, a nast� pnie pozwala na opuszczenie przez 
zdaj� cego pomieszczenia / miejsca egzaminowania. 

 

IV.  ZASTRZE� ENIA DO PRZEBIEGU EGZAMINU 

1. Je� eli zdaj� cy uzna, � e w trakcie egzaminu zosta
y naruszone przepisy dotycz� ce jego 
przeprowadzania, mo� e w terminie 2 dni od daty egzaminu zg
osi�  pisemne 
zastrze� enie do dyrektora w
a� ciwej okr� gowej komisji egzaminacyjnej. Zastrze� enie 
musi zawiera�  dok
adny opis zaistnia
ej sytuacji. 

2. Dyrektor okr� gowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrze� enie w terminie 7 dni 
roboczych od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepisów mo� e 
uniewa� ni�  dany egzamin w stosunku do wszystkich zdaj� cych 
w szkole/placówce/o� rodku egzaminacyjnym albo zdaj� cych w jednej sali lub w 
stosunku do poszczególnych zdaj� cych. Rozstrzygni� cie dyrektora okr� gowej komisji 
egzaminacyjnej jest ostateczne. 
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3. Dyrektor komisji okr� gowej mo� e te�  podj��  decyzj�  o uniewa� nieniu danego 
egzaminu wynikaj� c�  ze spostrze� e�  obecnych na egzaminie upowa� nionych 
obserwatorów,  wymienionych w protokole odpowiedniego etapu egzaminu 
zawodowego w szkole/placówce/o� rodku egzaminacyjnym – w stosunku do 
poszczególnych zdaj� cych, do zdaj� cych w jednej sali lub wszystkich zdaj� cych. 

4. Na pisemny wniosek zdaj� cego odczytana elektronicznie karta odpowiedzi wraz 
z ustalonym wynikiem etapu pisemnego egzaminu zawodowego oraz arkusze 
obserwacji i karta obserwacji lub praca egzaminacyjna zdaj� cego i karta oceny wraz 
z ustalonym wynikiem etapu praktycznego egzaminu zawodowego s�  udost� pniane 
zdaj� cemu do wgl� du w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora komisji 
okr� gowej. 
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5. Za
� cznik II. 2. Powo
anie szkolnego zespo
u nadzoruj� cego  

 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 

 
 
 
 

POWO	ANIE 
Szkolnego Zespo
u Nadzoruj � cego 

w 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ 

nazwa i adres szko
y/placówki 
Na podstawie §118 ust.2 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 ze zmianami). 

powo
uj �  
 

Szkolny Zespó
 Nadzoruj � cy 
 

do przeprowadzenia etapu pisemnego egzaminu potwier dzaj � cego kwalifikacje 
zawodowe w roku szkolnym 200.../200... w nast � puj � cym sk
adzie: 

Cz
onkowie Szkolnego Zespo
u Nadzoruj � cego: 
 

Lp. Imi�  i nazwisko Miejsce pracy Nauczany przedmiot 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
Przewodnicz� cy Szkolnego 
 Zespo
u Nadzoruj� cego 
 
 ............................................................. 
czytelny podpis

      -      

identyfikator szko
y/placówki 
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6. Za
� cznik II. 3. Powo
anie zast� pcy przewodnicz� cego SZN 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
 
 
 
 
 

Pani/Pan 
  
..................................................................................... 

 
 

POWO	ANIE 
Zast � pcy Przewodnicz � cego Szkolnego Zespo
u Nadzoruj � cego 

 
w 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 
     nazwa i adres szko
y/placówki 
 
Na podstawie §118 ust.2 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 ze zmianami). 
 
 

powo
uj �  Pani � /Pana 
 

na Zast � pc �  Przewodnicz � cego Szkolnego Zespo
u Nadzoruj � cego 
 
do organizacji i przeprowadzenia etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego 

kwalifikacje zawodowe w roku szkolnym 200.../200...  

 
 

Przewodnicz� cy Szkolnego 
 Zespo
u Nadzoruj� cego 
 
 
............................................................ 
czytelny podpis 

      -      

identyfikator szko
y/placówki 
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7. Za
� cznik II. 4. O� wiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentów niejawnych 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 

 
 
 
 

 
O� WIADCZENIE 

 
w sprawie zabezpieczenia dokumentów egzaminacyjnych  

przed nieuprawnionym ujawnieniem 
 
O� wiadczam, � e znana jest mi tre��  przepisów o obowi� zkach pracownika (Ustawa z dnia  

26 czerwca 1974 roku – Kodeks Pracy, Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pó� niejszymi 

zmianami; art. 100 §2 ust. 4 i 5), a tak� e o odpowiedzialno� ci karnej za naruszenie 

tajemnicy s
u� bowej lub ujawnienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanej w zwi� zku 

z wykonywaniem czynno� ci s
u� bowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 – Kodeks Karny, 

Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553, z pó� niejszymi zmianami; art. 266 §2) oraz znane mi s�  

moje obowi� zki w zakresie przestrzegania procedur ochrony dokumentów 

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem. 

 

..................................................... 
 imi�  i nazwisko 
 
 
............................................................. 
 seria i numer dowodu osobistego 
 
 
............................................................. 
 stanowisko s
u� bowe 
 
 
 
 

 
......................................................... 

imi�  i nazwisko oraz podpis 
 osoby przyjmuj� cej o� wiadczenie 

 
........................................................... 

podpis sk
adaj� cego 
o� wiadczenie 

 

      -      

identyfikator szko
y/placówki 
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8. Za
� cznik II. 5. Powo
anie zespo
ów nadzoruj� cych 
  

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 
Powo
anie zespo
ów nadzoruj � cych 

 
Na podstawie §120 ust. 1 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 ze zmianami) do nadzorowania przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego 
kwalifikacje zawodowe  
w zawodzie ..............................................................................................................  

nazwa i symbol cyfrowy zawodu 
 
w roku szkolnym 200...../ 200...... 

 

powo
uj �  Zespó
 Nadzoruj � cy w nast � puj � cym sk
adzie: 
 

Lp.  Numer 
sali 

Funkcja 
w zespole 

nadzoruj � cym 
Imi �  i nazwisko Nauczany 

przedmiot 
Miejsce 

zatrudnienia 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 

Przewodnicz� cy Szkolnego 
Zespo
u Nadzoruj� cego 
 
 
................................................................... 
czytelny podpis  

      -       
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9. Za
� cznik II. 6. Upowa� nienie do odbioru materia
ów egzaminacyjnych do etapu 
pisemnego/praktycznego* 

 
 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 
 
 

Upowa 	 nienie Nr .................. 
 
 
 
 

Upowa� niam Pani� /Pana ..........................................................................................., 

legitymuj� c� /legitymuj� cego si�  dowodem osobistym seria: ......... numer: 

............................., wydanym przez ...................................................................... 

w ................................................. do odbioru materia
ów egzaminacyjnych do etapu 

pisemnego/praktycznego* w dniu ........................... 200...r. zgodnie z wcze� niej 

przes
anym zapotrzebowaniem. 

 

 

 

 Przewodnicz� cy Szkolnego 
 Zespo
u Nadzoruj� cego* 

 Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego* 
 
 

 ..................................................................... 
 czytelny podpis 

 

 

* niepotrzebne skre� li�  

      -       
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10. Za
� cznik II. 7. Przyk
ad karty odpowiedzi do etapu pisemnego egzaminu 
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11. Za
� cznik II. 8. Protokó
 przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego 

 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 
 

PROTOKÓ	 
przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj � cego 

kwalifikacje zawodowe w sali nr ................... . 
 

Liczba absolwentów 

Nazwa zawodu Symbol  
zawodu 

zg
oszonych 
zgodnie  
z list�  

którzy 
przyst� pili  
do etapu 

pisemnego 
egzaminu 

nieobecnych 
którym 

przerwano 
egzamin 

      
      

      

      

 
 
Sk
ad zespo
u nadzoruj � cego przebieg egzaminu 

Lp. Imi�  i nazwisko Funkcja Miejsce zatrudnienia 

1.  przewodnicz� cy  

2.  cz
onek zespo
u  

3.  cz
onek zespo
u  

    

    

 
Godzina rozpocz� cia etapu pisemnego egzaminu zawodowego: ........................ 

Godzina zako� czenia etapu pisemnego egzaminu zawodowego: ........................ 

Obserwatorzy: 

...............................................................................................................................................  
imi�  i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

............................................................. ................................................................................. 
imi�  i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

............................................................. ................................................................................. 
imi�  i nazwisko                                            nazwa instytucji                                   podpis 

      -       
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Uwagi o przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowe go  
 
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

Potwierdzenie wymiany arkusza egzaminacyjnego lub k arty odpowiedzi: 

 
............................................................wymiana arkusza i karty*............................................ 

imi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                          czytelny podpis zdaj� cego  

 

...........................................................wymiana arkusza i karty*............................................. 
imi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                          czytelny podpis zdaj� cego  

 

...........................................................wymiana arkusza i karty*............................................. 
i mi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                           czytelny podpis zdaj� cego  

 

...........................................................wymiana arkusza i karty*............................................. 
imi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                          czytelny podpis zdaj� cego  

 
 
Uczniowie z dysfunkcjami  
(wpisa�  nazwisko, imi�  i okre� li�  warunki egzaminacyjne) 
 
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

czytelne podpisy zespo
u nadzoruj� cego: 
 

przewodnicz� cy ............................................................... 
     podpis 

 
cz
onek ........................................................................... 
     podpis 

 
cz
onek ........................................................................... 
     podpis 

 
cz
onek ........................................................................... 
     podpis 

 
cz
onek         ........................................................................... 

     podpis 

 

 

* niepotrzebne skre� li�  



55  

12. Za
� cznik II. 9. Lista zdaj� cych etap pisemny egzaminu 

 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 

Lista zdaj � cych etap pisemny  

egzaminu potwierdzaj � cego kwalifikacje zawodowe w sali nr ..... (przyk
ad) 

 
Egzamin potwierdzaj � cy kwalifikacje zawodowe w zawodzie/zawodach: 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

Lp. 
Numer 
ewid. 

PESEL 
Nazwisko Imi�  

Obe-
cno�� * 

Zawód 
Wersja 
arkusza 

Uwagi 
Oddana 

karta 
odpowiedzi 

1.  Kowalski Jan O    �  
2.  Nowak Karol N     
3.  Wi� niewska Anna N     
4.  Zieli� ska Maria O    �  

5.  Nowacki Krzysztof O   
podpisa
 
o� wiadczenie 
o rezygnacji 

 

6.  Zalewski Piotr O   
przerwano mu 
egzamin �  

7.         
8.         
9.         
10.         
11.         
12.         
13.         
14.         
15.         

 

*O – obecny/a  
 N – nieobecny/a 
 �  – potwierdzenie odbioru wype
nionej karty odpowiedzi (ewentualnie parafka) 
 

Przewodnicz� cy 
Zespo
u Nadzoruj� cego 
 
............................................................... 
czytelny podpis  

      -       
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13. Za
� cznik II. 10. Decyzja o przerwaniu i uniewa� nieniu etapu egzaminu 

 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 
                                                                                         nr sali 

 
DECYZJA 

O PRZERWANIU EGZAMINU I UNIEWA	 NIENIU  
ETAPU �  PISEMNEGO*/ �  PRAKTYCZNEGO* EGZAMINU ZAWODOWEGO 

 
Na podstawie §138 ust. 1 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 
ze zmianami). 
podejmuj�  decyzj�  o przerwaniu i uniewa� nieniu etapu �  pisemnego*/�  praktycznego* egzaminu 
w zawodzie:  

 
.............................................................................................................................................................

nazwa zawodu 

zdaj� cemu ....................................................... 
imi�  i nazwisko zdaj� cego 

z powodu ............................................................................................................................................. 

Sk
ad zespo
u �  nadzoruj� cego*/�  egzaminacyjnego*: 

przewodnicz� cy.......................................................  ........................................................................... 
 imi�  i nazwisko podpis 

 
cz
onek...............................................................  ........................................................................... 

 imi�  i nazwisko podpis 

 
cz
onek...............................................................  ........................................................................... 

 imi�  i nazwisko podpis 

 
cz
onek...............................................................  ........................................................................... 

 imi�  i nazwisko podpis 

 
cz
onek..............................................................  ............................................................................ 

 imi�  i nazwisko podpis 
  
 
 

 Przewodnicz� cy Szkolnego Zespo
u Nadzoruj� cego* * 
 Zespo
u Egzaminacyjnego* * 

  Zespo
u Nadzoruj� cego Etap Praktyczny** 
 
 
  .................................................................................. 
 czytelny podpis 
*  w
a� ciwe zaznaczy�  

* *  niepotrzebne skre� li�  

      -       
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14. Za
� cznik II. 11. Protokó
 zbiorczy etapu pisemnego egzaminu zawodowego 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 
 

PROTOKÓ	 
zbiorczy  

etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe 
 

Liczba sal, w których odbywa
 si�  egzamin ..................................... 
 

Liczba absolwentów 

Nazwa zawodu 
Symbol  
zawodu 

zg
oszonych 
zgodnie 
z list�  

którzy 
przyst� pili do 

egzaminu 
nieobecnych 

którym 
przerwano 
egzamin  

i uniewa� niono 
etap 

      
      
      
      
      

 
Obserwatorzy: 

1. 
.........................................................................................................................sala............. 
 imi�  i nazwisko nazwa instytucji 

 
2. .....................................................................................................................sala............ 
 imi�  i nazwisko nazwa instytucji 

 
3. .....................................................................................................................sala .......... 
 imi�  i nazwisko nazwa instytucji 
 

      -       



58  

Uwagi o przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowe go  

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

 
Za
� cznikami do niniejszego protoko
u s � : 
1. protoko
y przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje 

zawodowe z poszczególnych sal egzaminacyjnych,  
2. listy zdaj� cych ze wszystkich sal egzaminacyjnych, 
3. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewa� nieniu etapu pisemnego wraz 

z uniewa� nionymi kartami odpowiedzi zdaj� cych i arkuszami egzaminacyjnymi, 
4. o� wiadczenia zdaj� cych, którzy zrezygnowali z etapu egzaminu w czasie jego trwania, 
5. wykaz absolwentów, którzy nie zg
osili si�  na etap pisemny, zrezygnowali z egzaminu 

w etapie i którym przerwano i uniewa� niono etap pisemny egzaminu potwierdzaj� cego 
kwalifikacje zawodowe, 

6. karty odpowiedzi, 
7. potwierdzone kopie za� wiadczenia stwierdzaj� cego uzyskanie tytu
u odpowiednio 

laureata lub finalisty. 
 
 
 

Liczba Za
 � czników: ............. 

 
 
 

Przewodnicz� cy Szkolnego 
Zespo
u Nadzoruj� cego 
 
................................................................... 
czytelny podpis 
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15. Za
� cznik II. 12. Wykaz absolwentów 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki/pracodawcy 

 
 

 
 

WYKAZ 3 
absolwentów, którzy na etap �  pisemny*/ �  praktyczny*: 
nie zg
osili si � , zrezygnowali , którym przerwano i uniewa 	 niono etap egzaminu 
potwierdzaj � cego kwalifikacje zawodowe 

 

Lp.  

Numer 
ewidencyjny 

PESEL 
zdaj � cego 

Wersja 
arkusza  

Symbol 
cyfrowy 
zawodu 

Imi �  i nazwisko 
zdaj � cego 

Nr 
sali  

Uwagi/ przyczyna 
wpisania zdaj � cego 

do wykazu (np. 
zrezygnowa
***) 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
 
 Przewodnicz� cy Szkolnego Zespo
u  Nadzoruj� cego** 
 Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego** 
 
 .................................................................. 
 czytelny podpis 

 

 
  
 
  
*  w
a� ciwe zaznaczy�  

* *  niepotrzebne skre� li�  
* * * rezygnacja wi�� e si�  wy
� cznie z popisaniem przez zdaj� cego O� wiadczenia o rezygnacji. 

                                                 
3 W wykazie nie uwzgl� dnia�  laureatów i finalistów  

      -       
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16. Za
� cznik II. 13. Upowa� nienie do dost� pu do materia
ów egzaminacyjnych pod 
nieobecno��  PSZN/KOE* 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator szko
y/placówki 

 
 
 
 
 
 

Upowa 	 nienie Nr .................. 
 
 
 
 

Upowa� niam Pani� /Pana .........................................................................................., 

legitymuj� c� /legitymuj� cego si�  dowodem osobistym seria: .................  

numer: ...................., wydanym przez ............................................................... 

w ................................... do dost� pu – zgodnie z procedurami - w dniu/dniach* 

..............................200...r. do zabezpieczonych materia
ów egzaminacyjnych 

pisemnego/praktycznego* egzaminu zawodowego pod nieobecno��  przewodnicz� cego 

szkolnego zespo
u nadzoruj� cego/kierownika o� rodka egzaminacyjnego* lub 

w szczególnych okoliczno� ciach losowych. 

 

 

 

 

 Przewodnicz� cy Szkolnego Zespo
u Nadzoruj� cego* 
 Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego* 
 
  
 ............................................................... 
 czytelny podpis  
 
 

* niepotrzebne skre� li�  

      -       
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17. Za
� cznik II. 14a.  Przyk
ad strony tytu
owej arkusza do etapu pisemnego (ZSZ) 

 

 

Zawód: 
Symbol cyfrowy zawodu: 
Wersja arkusza: 

 

EGZAMIN 
POTWIERDZAJ � CY KWALIFIKACJE  

ZAWODOWE 

 

000[00]-00- 

ETAP PISEMNY 
Instrukcja dla zdaj � cego 

1. Sprawd�  czy arkusz egzaminacyjny zawiera ... stron. Ewentualny brak stron 
lub inne usterki zg
o�  przewodnicz� cemu zespo
u nadzoruj� cego. 

2. Do arkusza do
� czona jest KARTA ODPOWIEDZI, na której:  
- wpisz symbol cyfrowy zawodu, 
- zamaluj kratk�  z oznaczeniem wersji arkusza, 
- wpisz swój numer PESEL, 
- wpisz swoj�  dat�  urodzenia, 
- przyklej naklejk�  ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu. 

3. Arkusz egzaminacyjny sk
ada si�  z dwóch cz�� ci. Cz���  I zawiera 50 zada� , 
cz���  II 20 zada� .  

4. Za ka� de poprawnie rozwi� zane zadanie uzyskasz 1 punkt. 
5. Aby zda�  etap pisemny egzaminu musisz uzyska�  co najmniej 25 punktów 

z cz�� ci I i co najmniej 6 punktów z cz�� ci II. 
6. Czytaj uwa� nie wszystkie zadania. 
7. Rozwi� zania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI d
ugopisem lub piórem 

z czarnym tuszem/atramentem. 
8. Dla ka� dego zadania podane s�  cztery mo� liwe odpowiedzi: A, B, C, D. 

Odpowiada im nast� puj� cy uk
ad kratek na KARCIE ODPOWIEDZI: 

A B C D

 
9. Tylko jedna odpowied�  jest poprawna. 
10. Wybierz w
a� ciw�  odpowied�  i zamaluj kratk�  z odpowiadaj� c�  jej liter�  -

np. gdy wybra
e�  odpowied�  ²A²: 

 
11. Staraj si�  wyra� nie zaznacza�  odpowiedzi. Je� eli si�  pomylisz i b
� dnie 

zaznaczysz odpowied� , otocz j�  kó
kiem i zaznacz odpowied� , któr�  
uwa� asz za prawdziw� , np. 

 
12. Po rozwi� zaniu testu sprawd�  czy zaznaczy
e�  wszystkie odpowiedzi 

na KARCIE ODPOWIEDZI i wprowadzi
e�  wszystkie dane, o których 
mowa w punkcie 2 tej instrukcji.  
Pami� taj, � e oddajesz przewodnicz� cemu zespo
u nadzoruj� cego tylko 
KART�  ODPOWIEDZI. 

Powodzenia! 

 
Stycze�  2008 

 
 
 

Czas trwania 
egzaminu 
120 minut 

 
 
 

Liczba punktów 
do uzyskania: 

z cz�� ci I – 50 pkt. 
z cz�� ci II – 20 pkt. 

 

000[00]-0X-000 
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18. Za
� cznik II. 14b. Przyk
ad strony tytu
owej arkusza do etapu pisemnego 
(technikum, szko
a policealna) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zawód:   
Symbol cyfrowy: 000[00]  000[00]-0X-081 

Wersja arkusza:   
Czas trwania egzaminu: 120 minut 

  
EGZAMIN 

POTWIERDZAJ � CY KWALIFIKACJE ZAWODOWE  
Stycze �  2008 

 
ETAP PISEMNY 

Instrukcja dla zdaj � cego 

1. Sprawd�  czy arkusz egzaminacyjny zawiera 20 stron. Ewentualny brak 
stron lub inne usterki zg
o�  przewodnicz� cemu zespo
u nadzoruj� cego. 

2. Do arkusza do
� czona jest KARTA ODPOWIEDZI, na której:  
- wpisz symbol cyfrowy zawodu, 
- zamaluj kratk�  z oznaczeniem wersji arkusza, 
- wpisz swój numer PESEL, 
- wpisz swoj�  dat�  urodzenia, 
- przyklej naklejk�  ze swoim numerem PESEL w oznaczonym 

miejscu na karcie. 
3. Arkusz egzaminacyjny sk
ada si�  z dwóch cz�� ci. Cz���  I zawiera 50 

zada� , cz���  II 20 zada� . 
4. Za ka� de poprawnie rozwi� zane zadanie mo� esz uzyska�  1 punkt . 
5. Aby zda�  etap pisemny egzaminu musisz uzyska�  co najmniej 25 punktów 

z cz�� ci I i co najmniej 6 punktów z cz�� ci II. 
6. Czytaj uwa� nie wszystkie zadania. 
7. Rozwi� zania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI d
ugopisem lub piórem 

z czarnym tuszem/atramentem.  
8. Do ka� dego zadania podane s�  cztery mo� liwe odpowiedzi: A, B, C, D. 

Odpowiada im nast� puj� cy uk
ad kratek na KARCIE ODPOWIEDZI: 

 
9. Tylko jedna odpowied�  jest poprawna. 

10. Wybierz w
a� ciw�  odpowied�  i zamaluj kratk�  z odpowiadaj� c�  jej liter�  – 
np. gdy wybra
e�  odpowied�  "A": 

 
11. Staraj si�  wyra� nie zaznacza�  odpowiedzi. Je� eli si�  pomylisz i b
� dnie 

zaznaczysz odpowied� , otocz j�  kó
kiem i zaznacz odpowied� , któr�  
uwa� asz za poprawn� , np. 

 
12. Po rozwi� zaniu testu sprawd� , czy zaznaczy
e�  wszystkie odpowiedzi na 

KARCIE ODPOWIEDZI i wprowadzi
e�  wszystkie dane, o których mowa w 
punkcie 2 tej instrukcji.  

Pami � taj, 	 e oddajesz  przewodnicz � cemu zespo
u nadzoruj � cego tylko  
KART�  ODPOWIEDZI. 

Powodzenia!  
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19. Za
� cznik  III. 1. Powo
anie zast� pcy kierownika o� rodka egzaminacyjnego 

 
 

 
 
identyfikator o� rodka 

 
 
 
 Pani/Pan 

  
.................................................................................... 

 
 

POWO	ANIE 
Zast � pcy Kierownika O � rodka Egzaminacyjnego 

 
w 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 
nazwa i adres o� rodka 

 
Na podstawie §127 ust.2 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 ze zmianami). 
 

powo
uj �  Pani � /Pana 
 

na Zast � pc �  Kierownika O � rodka Egzaminacyjnego 
 

do organizacji i przeprowadzenia etapu praktycznego  egzaminu potwierdzaj � cego 

kwalifikacje zawodowe w roku szkolnym 200.../200...  

 
 
 

Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego 
 
................................................................... 
czytelny podpis 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki/pracodawcy 

 
 
 

............................................................... 
miejscowo�� , data 

      -       
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20. Za
� cznik III. 1a. Powo
anie zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny 

 
 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki/pracodawcy 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
POWO	ANIE 

Zespo
u Nadzoruj � cego Etap Praktyczny 
w 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 
nazwa i adres o� rodka egzaminacyjnego  

 

                                                                        identyfikator o� rodka 
 
Na podstawie §129. ust. 2 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 ze zmianami) do obserwowania wykonywania przez zdaj� cych pracy egzaminacyjnej 
i nadzorowania przebiegu etapu praktycznego w zakresie przestrzegania przepisów bhp podczas 
egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe w zawodzie  
................................................................................................................................................ 

nazwa i symbol cyfrowy zawodu 
w roku szkolnym 200...../ 200......  
 

powo
uj �  Zespó
 Nadzoruj � cy Etap Praktyczny do przeprowadzenia egzaminu  

w sali ................................................... 

data egzaminu ....................................                      zmiana .............................. 

liczba zdaj� cych ................................  

w nast � puj � cym sk
adzie:  

Lp.  
Funkcja w zespole 
nadzoruj � cym etap 

praktyczny 
Imi �  i nazwisko 

Nauczany 
przedmiot 

Miejsce 
zatrudnienia Uwagi  

1 Przewodnicz� cy  
 

 
egz. w zawodzie 
............................ 
nr .ew. ................ 

      

      

      

      

      

      
O� wiadczam, Cz
onkowie Zespo
u Nadzoruj� cego Etap Praktyczny nie prowadzili ze zdaj� cymi zaj��  
edukacyjnych z zakresu kszta
cenia zawodowego w ostatnim roku nauki 

Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego 
 
 … ............................................................. 
 czytelny podpis  

      -       
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21. Za
� cznik III. 1b. Powo
anie zespo
u egzaminacyjnego 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki/pracodawcy 

 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 

POWO	ANIE 
Zespo
u Egzaminacyjnego 

 
w 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 
nazwa i adres o� rodka egzaminacyjnego  

 

                                                                        identyfikator o� rodka 
 
Na podstawie §129 ust. 1 rozporz� dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 
roku w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s
uchaczy 
oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko
ach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, 
poz. 562 ze zmianami) do obserwowania i oceniania wykonywania przez zdaj� cych zada�  
egzaminacyjnych oraz nadzorowania w zakresie przestrzegania przepisów bhp podczas etapu 
praktycznego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe w zawodzie  
................................................................................................................................................ 

nazwa i symbol cyfrowy zawodu 

 
w roku szkolnym 200...../ 200...... 

 

powo
uj �  Zespó
 Egzaminacyjny w nast � puj � cym sk
adzie: 

sala nr ............................. liczba zdaj� cych .......................    

 

Lp.  
Funkcja 

w zespole 
egzaminacyjnym 

Imi �  i nazwisko Miejsce 
zatrudnienia Uwagi 

     

     

     

     

     

     

 
                                                                         
Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego  
 
.................................................... 
czytelny  podpis  

      -       
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22. Za
� cznik III. 2. Protokó
 przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  o� rodka egzaminacyjnego 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator o� rodka egzaminacyjnego 

 
 
 

PROTOKÓ	 
przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzaj � cego kwalifikacje 

zawodowe 
 

Nr pomieszczenia/miejsca: ......................... ................ 

zmiana: ........................................................................ 
 

Zawód: ............................................ ............................................................................... 

 nazwa i symbol cyfrowy zawodu 
 
 

Liczba zdaj� cych, którzy uko� czyli etap praktyczny .............................................................. 

Liczba zdaj� cych, którzy nie zg
osili si�  na etap praktyczny  ................................................. 

Liczba zdaj� cych, którzy zrezygnowali z etapu praktycznego ............................................... 

Liczba zdaj� cych, którym przerwano i uniewa� niono eta praktyczny .................................... 

 
Sk
ad zespo
u egzaminacyjnego/nadzoruj � cego etap praktyczny *  
 

Lp Imi �  i nazwisko Funkcja 
Numer 

ewidencyjny 
egzaminatora 

Nazwa i adres miejsca 
pracy 

1.  przewodnicz� cy    

2.  cz
onek zespo
u   

3.  cz
onek zespo
u   

     

     

     

     

     

 

      -       
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Godzina rozpocz� cia etapu praktycznego egzaminu: ........................................... 
        

Godzina zako� czenia etapu praktycznego egzaminu: ............................................................. 
        

Obserwatorzy: 

............................................  ................................................................... ......................................................... 
 imi�  i nazwisko  nazwa instytucji   podpis 

............................................. ................................................................... ......................................................... 
 imi�  i nazwisko  nazwa instytucji   podpis 

............................................. ................................................................... ......................................................... 
 imi�  i nazwisko  nazwa instytucji   podpis 

 
Uwagi o przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawod owego  
................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

Potwierdzenie wymiany arkusza egzaminacyjnego: 
 
................................................................... wymiana arkusza................................................ 

imi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                     czytelny podpis zdaj� cego  

 

................................................................... wymiana arkusza................................................ 
imi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                     czytelny podpis zdaj� cego  

 

................................................................... wymiana arkusza................................................ 
imi�  nazwisko zdaj� cego                                                                                     czytelny podpis zdaj� cego  

 

Uczniowie z dysfunkcjami 
(wpisa�  nazwisko, imi�  i okre� li�  warunki egzaminacyjne) 
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

Czytelne podpisy zespo
u egzaminacyjnego/nadzoruj � cego etap praktyczny *: 

 Przewodnicz� cy ....................................................................................... 

 Cz
onkowie  ....................................................................................... 

  ....................................................................................... 

  .......................................................................................  

* niepotrzebne skre� li�  
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23. Za
� cznik III. 3. Lista zdaj� cych etap praktyczny egzaminu 

 
 
 

............................................................. 
piecz��  o� rodka egzaminacyjnego 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator o� rodka egzaminacyjnego 

 
 

Lista zdaj � cych etap praktyczny egzaminu 
potwierdzaj � cego kwalifikacje zawodowe w sali nr ....... (przyk 
ad) 

 

Egzamin potwierdzaj � cy kwalifikacje zawodowe w zawodzie: 
 
................................................................................................................................................ 
 

Lp. PESEL Nazwisko Imi�  Obecno��  

Potwierdze
nie odbycia 
instrukta� u 
stanowisko

wego 
(podpis 

zdaj� cego) 

Zadanie 
 

Temat 
 

Uwagi  
Oddany 
materia
 
egzam 

  Kowalski Jan O     �  
  Nowak Karol N    nieobecny  
  Wi� niewska Anna N    nieobecny  
  Zieli� ska Maria O     �  
 

 Nowacki Krzysztof 
O    przerwa
 – 

etap 
praktyczny 

uniewa� nion
y 

 

  Zalewski  Piotr O     �  
          
          
          
          

 
 

O - potwierdzenie obecno� ci  
N – nieobecno��  
�  - potwierdzenie odbioru materia
ów egzaminacyjnych4 (ewentualnie parafka) 

 
 Przewodnicz� cy Zespo
u Egzaminacyjnego* 
 Przewodnicz� cy Zespo
u Nadzoruj� cego Etap Praktyczny* 
 
 ................................................................. 
 czytelny podpis 
 
*niepotrzebne skre� li�  

                                                 
4 ZSZ – arkusz egzaminacyjny, Plan Dzia
ania (orygina
, kopia); technikum/szko
a policealna – praca 
egzaminacyjna, karta oceny 

      -       
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24. Za
� cznik III. 4. Przyk
ad strony tytu
owej arkusza do etapu praktycznego (ZSZ) 

 

 

miesi � c 
rok  

000[00]-1A-00  
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25. Za
� cznik III. 4a. Przyk
ad strony tytu
owej arkusza do etapu praktycznego 
(technikum, szko
a policealna) 

 
Zawód: ..............................................   
Symbol cyfrowy zawodu: ................... 
Numer zadania: ................................. 

Czas trwania egzaminu - 180 minut  
 

ARKUSZ  EGZAMINACYJNY 
 

ETAP PRAKTYCZNY  

EGZAMINU POTWIERDZAJ � CEGO  KWALIFIKACJE ZAWODOWE 

CZERWIEC 2008 

 
Informacje dla zdaj � cego 

1. Materia
y egzaminacyjne obejmuj� : ARKUSZ EGZAMINACYJNY z tre� ci�  zadania 
i dokumentacj� , zeszyt ze stron�  tytu
ow�  KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ oraz 
KART
  OCENY. 

2. Sprawd� , czy arkusz egzaminacyjny zawiera ... stron.  Sprawd� , czy pozosta
e materia
y 
egzaminacyjne s�  czytelne i nie zawieraj�  b
� dnie wydrukowanych stron. Ewentualny 
brak stron lub inne usterki w materia
ach egzaminacyjnych zg
o�  przewodnicz� cemu 
zespo
u nadzoruj� cego etap praktyczny. 

3. Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ: 
- wpisz swoj�  dat�  urodzenia, 
- wpisz swój numer PESEL. 

4. Na KARCIE OCENY: 
- wpisz swoj�  dat�  urodzenia, 
- wpisz swój numer PESEL, 
- wpisz symbol cyfrowy zawodu,  
- zamaluj kratk�  z numerem odpowiadaj� cym numerowi zadania, 
- przyklej naklejk�  ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na 

karcie. 

5. Zapoznaj si�  z tre� ci�  zadania egzaminacyjnego, dokumentacj�  za
� czon�  do zadania, 
a nast� pnie przyst� p do rozwi� zywania zadania. Rozwi� zanie obejmuje opracowanie 
projektu realizacji prac okre� lonych w tre� ci zadania.  

6. Zadanie rozwi� zuj w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ od razu na czysto. 
Notatki, pomocnicze obliczenia itp., je� eli nie nale��  do pracy, obwied�   lini�  i oznacz 
s
owem BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS nie b� d�  oceniane. 

7. Po rozwi� zaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie 
rozpocznij od strony, na której jest miejsce do zapisania tytu
u pracy. Wszystkie materia
y, 
które za
� czasz do pracy, opisz swoim numerem PESEL w prawym górnym rogu. 

8. Na stronie tytu
owej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ wpisz liczb�  stron 
swojej pracy i liczb�  sztuk za
� czonych materia
ów.  

9. ARKUSZ EGZAMINACYJNY, zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ i KART
  
OCENY przeka�  zespo
owi nadzoruj� cemu etap praktyczny. 

 

Powodzenia!  

 

000[00]-00-000 
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26. Za
� cznik III. 4b. Przyk
ad strony tytu
owej karty pracy egzaminacyjnej (technikum, 
szko
a policealna) 

 

 
Zawód:  
Symbol cyfrowy zawodu:  
 
Oznaczenie arkusza:  
Numer zadania:  
 

 
wype
nia zdaj� cy 

 
 
 
 

 

 
 
 

KARTA  
PRACY EGZAMINACYJNEJ 

 
 

 
Materia
y oddane przez zdaj � cego 

 

wype
nia zdaj� cy 

Uwagi  

wype
nia cz
onek Zespo
u  
Nadzoruj� cego Etap Praktyczny 

Praca egzaminacyjna  liczba stron ...  

........................................................... 

........................................................... 

........................................................... 

........................................................... 

........................................................... 

KARTA OCENY szt.1 ............................................................  

.............................................................. 
czytelny podpis cz
onka Zespo
u  
Nadzoruj� cego Etap Praktyczny 

 

 
Potwierdzam 

 
................................................................ 

czytelny podpis Przewodnicz� cego Zespo
u 
Nadzoruj� cego Etap Praktyczny   

 

 

E
le

m
en

t p
ra

cy
 

eg
za

m
in

ac
yj

ne
j 

Li
cz

ba
 

uz
ys

ka
ny

ch
 

pu
nk

tó
w

 

I  

II  

III  

IV  

V  

VI  

VII  

VIII  

Suma  

 
 

 

 

 Miejsce na naklejk�   
z nr PESEL 
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27. Za
� cznik  III. 5. O� wiadczenie zdaj� cego o rezygnacji ze zdawania egzaminu 
zawodowego w etapie ��� �  pisemnym*/ ��� �  praktycznym*   

 
  

............................................................. 
miejscowo�� , data 

............................................................. 
piecz��  szko
y/placówki/ o� rodka 

egzaminacyjnego 

 

godzina ................/zmiana ............ 

 
 

 
 
identyfikator szko
y/placówki/o� rodka egzaminacyjnego 

 
............................................................. 

imi�  i nazwisko zdaj� cego  

 
 

Numer ewidencyjny PESEL 
 
 

O� WIADCZENIE ZDAJ � CEGO 
 
 
O� wiadczam, � e rezygnuj�  ze zdawania egzaminu zawodowego w etapie �  pisemnym*/ 

�  praktycznym* z powodu (prosz�  wpisa�  powód rezygnacji):  

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

 
 ............................................................. 
 czytelny podpis zdaj� cego 

................................................................ 
imi�  i nazwisko oraz podpis osoby  
     przyjmuj� cej o� wiadczenie 
 
* w
a� ciwe zakre� li�  
 

 

 

      -       
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28. Za
� cznik III. 6. Przyk
ad karty obserwacji (ZSZ) 
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29. Za
� cznik III. 7. Protokó
 zbiorczy etapu praktycznego egzaminu zawodowego 

 
 
 
 

............................................................. 
piecz��  o� rodka egzaminacyjnego 

 
 
 

......................................................................... 
miejscowo�� , data 

 
 
 
identyfikator o� rodka egzaminacyjnego 
 

 
PROTOKÓ	 

zbiorczy etapu praktycznego 
egzaminu potwierdzaj � cego kwalifikacje zawodowe  

 
Liczba absolwentów 

Nazwa zawodu 
Symbol 
zawodu zg
oszonych 

zgodnie z list�  

którzy 
przyst� pili 

do 
egzaminu 

nieobecnych 

którym 
przerwano i 

uniewa� niono 
etap 

praktyczny 

      

      

      

      

      

      

 

Obserwatorzy: 

1. ........................................................................................................................................... 
   imi�  i nazwisko    nazwa instytucji   data 

2. ..................................................................................................................................................................... 
   imi�  i nazwisko    nazwa instytucji   data 

3. ............................................................................................................................................ 
   imi�  i nazwisko    nazwa instytucji   data 

      -       
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Uwagi o przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawod owego 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................ 
 
Za
� cznikami do niniejszego protoko
u s � : 

1. protoko
y etapu praktycznego egzaminu potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe,  
2. listy zdaj� cych etap praktyczny egzaminu ze wszystkich egzaminów przeprowadzonych 

w o� rodku egzaminacyjnym,  
3. o� wiadczenia zdaj� cych o rezygnacji ze zdawania egzaminu w etapie wraz z arkuszem 

egzaminacyjnym i „Planem dzia
ania” lub arkuszem egzaminacyjnym, zeszytem „Karta 
pracy egzaminacyjnej” i kart�  oceny, 

4. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewa� nieniu etapu praktycznego wraz z arkuszem 
egzaminacyjnym i „Planem dzia
ania” lub arkuszem egzaminacyjnym, zeszytem „Karta 
pracy egzaminacyjnej” i kart�  oceny, 

5. wykaz absolwentów, którzy nie zg
osili si�  na etap praktyczny, zrezygnowali ze zdawania 
egzaminu w etapie i którym przerwano i uniewa� niono etap praktyczny egzaminu 
potwierdzaj� cego kwalifikacje zawodowe,  

6. arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacji i karty obserwacji lub arkusze egzaminacyjne, 
„Karty pracy egzaminacyjnej” i karty oceny. 

 
Liczba Za
 � czników:  ............. 
 
 
 

Kierownik O� rodka Egzaminacyjnego 
 
 
............................................................... 
czytelny podpis  
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30. Za
� cznik III. 8 . Przyk
ad karty oceny (technikum, szko
a policealna) 

 
 

 


